BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANG KHONG VIET NAM Péc lap — Tu do — Hanh phiic
DU THAO QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG

CUA HOQC VIEN HANG KHONG VIET NAM

(Ban hanh kem theo Qu){ét dinh s6 ..../OD-HVHKVN ngay .../.../2020
cua Giam doc Hoc vién Hang khong Viét Nam)

Chuwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh co cdu t6 chtrc va hoat dong ctua Hoc vién Hang khong
Viét Nam (sau day goi 1a Hoc vién).

2. Quy ché nay 4p dung doi voéi cac don vi, td6 chirc thudc va truc thugc Hoc
vién, toan thé vién chuc, giang vién, nguoi lao dong va nguoi hoc cia Hoc vién, cac
to churc, ca nhan c¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic ap dung quy ché

1. Hoc vién Hang khong Viét Nam hoat dong theo Quy ché nay va cac quy ché,
quy dinh ban hanh theo nghi quyét cuia Hoi ddng Hoc vién va cic quy dinh cia phap
luat hién hanh. Quy ché nay 1a van ban c6 gia tri phap ly cao nhat caa Hoc vién, diéu
chinh nhimg van dé co ban vé to chirc va hoat dong cuia Hoc vién.

2. Cac quy ché, quy dinh, vin ban khac do Hoc vién xdy dung va ban hanh phai
phu hop v6i cac quy dinh cua Quy ché nay. Trong truong hop c6 su khic nhau gitra
Quy ché nay va nhiing quy ché, quy dinh, vin ban khac thi thyc hién theo Quy ché
nay.

Piéu 3. Vi tri phap Iy ciia Hoc vién Hang khong Viét Nam

, 1. Hoc Viéq Hang khong Viét Nam la co s¢ gidao duc dai hoc cong l1ap thudc hé
théng giao d1_1,c quoc dan cua nudec CHXHCN Viét Nam. Hoc vién dugc thanh 1ap theo
Quyét dinh s6 168/2006/QD-TTg, ngay 17/7/2006 cua Tha tudng Chinh phu.

2. Hoc vién Hang khong Viét Nam 13 co sé gido duc dai hoc dau nganh trong
hé thong gido duc dai hoc cia ca nude vé linh vuc hang khong dan dung, gilr vai tro
quan trong trong viéc dao tao va cung cap nguén nhan luc cho nganh hang khong Viét
Nam.

3. Hoc vién Hang khong Viét Nam la don vi su nghiép cong lap duoc giao
quyén tu chu thyc hién nhiém vy, tai chinh, t6 chirc bo may, nhan sy,... theo quy dinh
cua phap luat. Hoc vién Hang khong Viét Nam c6 tu cach phap nhén, ¢6 con dau riéng
va dugc m¢ tai khoan tai cdc ngan hang thuong mai, Kho bac Nha nudc.

4. Hoc vién Hang khong Viét Nam chiu sy quan ly nha nudc ciia BO Giao thong

van tai, B Giao duc va D?o tao, B Lao dong — Thuong biph va Xa héi, va su quan
1y hanh chinh theo 1anh tho ctia Uy ban Nhan dan Thanh ph6é H6 Chi Minh.



5. Tén giao dich cua Hoc vién Hang khong Viét Nam
- Tiéng Viét: Hoc vién Hang khong Viét Nam (viét tit la: HVHKVN)
- Tiéng Anh: Vietnam Aviation Academy (viét tit la: VAA)

~ -biachi S6 104, Puong Nguyén Vian Trdi, Phuong 8, Quan Phtt Nhuén, Thanh
pho H6 Chi Minh.

- SO dién thoai:  083.8442251 -Sb fax: 083.8447523
- Website: www.vaa.edu.vn

- Ngay truyén théng: Ngay 24 thang 03.
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Piéu 4. Sir mang, tAm nhin, gia tri c6t 16i, triét Iy gido duc ciia Hoc vién
1. St mang: Hoc vién Hang khong Vi€t Nam thyc hién sir mang dao tao ngudn
nhan lyc chit luong cao; nghién ctru khoa hoc, tu van va chuyen giao cong ngh¢ nganh

hang khong va cac nganh kinh té k§ thut khac dat tiéu chuan qudc té cho Viét Nam
va cac nudc trong khu vuc.

2. Tam nhin: Trd thanh co s dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
nghé nganh hang khong va cac nganh kinh té khac ¢6 uy tin trong nudc va qudc té.

3. Gia trj c6t 16i:

a) Chat luong va hiéu qua: Pao tao ngudn nhan luc chit luong cao, sir dung
nguon luc hiéu qua nhat;

b) Doc 1ap va sang tao: Pao tao nguoi hoc tu duy doc 1ap va sang tao;

¢) Toan dién va hoi nhap: Pao tao con ngudi phat trién toan dién, sin sang hoi
nhap xa hodi, hdi nhap quoc te.

4. Triét 1y gido duc:

a) Triét 1y gido duc ctia Hoc vién Hang khong Viét Nam 1a: “Chét luong - Sang
tao - Ho1 nhap”

b) Y nghia triét Iy gido duc: Triét 1y gido duc 1a tu twong chi dao, xuyén sudt
lam dinh hudng phat trién cho Hoc vién. Hoc vién Hang khong Viét Nam hudng dén
muc tiéu dao tao ngudn nhan lyc chat lugng cao, thanh thuc ky nang nghé nghiép, tu
duy ddc 1ap sadng tao va hoi nhdp quoc té.



Chwong I1. NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA HOQC VIEN
Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Hoc vién

Thuyc hi¢n theo quy dinh cua Luat gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghi¢p
va cac van ban phép luat lién quan.

1. Xay dyung chién lugc, ké hoach phat trién Hoc vién.

2. Trién khai hoat dong dao tao, khoa hoc va cong ngh¢, hop tac quéc té, bao
dam chat lugng gido duc dai hoc va cac chuong trinh gido duc dao tao khac, phuc vu
cong dong.

3. Phat trién cac chuong trinh dao tao theo muc ti€u xac dinh; bao dam sy lién
thong gitra cac chuong trinh va trinh d¢ dao tao.

4. T6 chirc bd may; tuyén dung, quan 1y, xdy dung, boi dudng ddi ngii giang
vién, can b quan ly, vién chirc, nguoi lao dong.

5. Quan Iy ngudi hoc; bao dam quyén va loi ich hop phép cua giang vién, vién
chtrc, nhan vién, can bo quan 1y va ngudi hoc; bdo ddm mai truong su pham cho hoat
dong gido duc va dao tao.

6. Ty danh gia chat luong dao tao va chiu su kiém dinh chat luong gido dyc.

7. Pugce Nha nuée giao hodc cho thué dét, co sé vat chat; duge mién, giam thué
theo quy dinh cua phép luat.

8. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc; xay dung va ting cudng co s vat
chat, dau tu trang thiét bi.

9. Hop tac voi cac td chuc kinh té, gido duc, van hoa, thé duc, thé thao, y té,
nghién ctru khoa hoc trong nudc va nudc ngoai.

10. Thuc hién ché do thong tin, bao cao va chiu sy kiém tra, thanh tra caa Bo
Giao thong van tai, B Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
cac bg, nganh c¢ lién quan va Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.

11. Phyc vu cong dong va cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 6. Quyén tw chii, trach nhiém giai trinh va trach nhiém cia Hoc vién

1. Quyén tu chu, trach nhiém giai trinh thyc hién theo quy dinh cta Luét giao
duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghié¢p va cac van ban phap luat lién quan.

2. Bao céo, cong khai va giai trinh véi co quan quan Iy Nha nudc va cac bén
lién quan vé cac hoat dong cua Hoc vién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Khong dé bat ky ca nhan hodc t6 chirc nao loi dung danh nghia va co sé vat
chat cua Hoc vién dé tién hanh cac hoat ddng trai voi cac quy dinh cua phap luat va
cua Quy ché nay.



Chuwong III. TO CHUC VA NHAN SU
Muc 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 7. Co ciu to chirc ciia Hoc vién

1. Co cau to chtrc ctia Hoc vién thyc hién theo quy dinh cua Luét gido duc dai
hoc va cac van ban phap luat lién quan, bao gom:

a) Ho1 déng Hoc vién

b) Giam dc va cac Pho giam dbc

c) Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao; cac Hoi déng Tu van
d) Khoa

- Khoa Co ban

- Khoa Ngoai ngit

- Khoa Kinh té hang khong

- Khoa Khai thac hang khong

- Khoa Quan tri kinh doanh

- Khoa K¥ thuat Hang khong

- Khoa Dién - Dién tir

- Khoa Cong ngh¢ thong tin

d) Phong chirc nang

- Phong T6 chtic can bo

- Phong Hanh chinh téng hop

- Phong Pao tao

- Phong K¢é hoach - Tai chinh

- Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac qudc té

- Phong Khao thi va Pam bao chét luong

- Phong Tuyén sinh, Cong tac sinh vién va Truyén thong
- Phong Thanh tra va Phap ché

d) Vién, Trung tam

- Vién Khoa hoc cong nghé hang khong

- Vién Pao tao va Cung Gmg ngudn nhan lyc hang khong qudc té
- Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc hang khong

- Trung tdm Pao tao nhan vién hang khong

- Trung tam Logistics va Pao tao phi cong

- Trung tam Dich vy sinh vién.



2. Viéc thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi truc thudc Hoc vién
do Giam d6c Hoc vién quyét dinh trén co s& quyét nghi cua Hoi dong Hoc vién.

3. Co ciu to chirc, nhiém vy, quyén han cta timg don vi truc thuéec Hoc vién
duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat, theo Quy ché nay.

Pic¢u 8. T6 chirc Piang Cong san Viét Nam, doan thé va to chire xa hdi trong
trong Hoc vién

1. T6 chic Pang Cong san Viét Nam trong Hoc vién duoc thénhq lap va hoat
dong theo quy dinh cua bicu 1€ BPang Cong san Viét Nam, trong khuén khé Hién phap,
phép luat.

2. Poan thé, t6 chirc x3 hdi trong Hoc vién dugc thanh 1ap va hoat dong theo
quy dinh ctia Hién phap, phép luat va di€u 1€ ctiia doan thé, té chirc xa hoi.

3. Hoc vién ¢6 trach nhiém tao diéu kién cho td chtc bang, doan thé va to chirc
xa hdi dugc thanh 13p va hoat dong theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu nay.

Muc 2. HOI PONG HQC VIEN
Piéu 9. Hoi dong Hoc vién
1. HO1 déng Hoc vién 1 t6 chic quan tri, thyc hién quyén dai dién cua chu so
hiru va cac bén co6 lgi ich lién quan.
2. Hoi d6ng Hoc vién c6 trach nhiém va quyén han sau day:

a) Quyét dinh vé chién luoc, ké hoach phat trién dai han, trung han, ké hoach
hang nam cua Hoc vién; quyét dinh chu truong phat trién Hoc vién thanh dai hoc hoac
viéc sap nhap véi truong dai hoc khac;

b) Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché cong tac can bo, Quy ché
chi ti€u noi bg, Quy ché dan chu ¢ co sé cua Hoc vién phu hop véi quy dinh cua Luat
Gido duc dai hoc va quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan;

¢) Quyét dinh phuwong hudng tuyén sinh, m¢ nganh, dao tao, lién két dao tao,
hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té; chinh sach bao dam chat lugng gido
duc dai hoc, hop tac gitta Hoc vién véi doanh nghiép, don vi sir dung lao dong;

d) Quyét dinh vé co ciu t6 chirc, co cdu lao dong, thanh 1ap, sap nhap, chia, tach,
giai thé cac don vi ctia Hoc vién; ban hanh danh myc vi tri viéc lam, tiéu chuan va diéu
kién 1am viéc cua ting vi tri; quy dinh vé tuyén dung, str dung, quan Iy can bo, giang
vién, vién chuc va nguoi lao dong phu hop voi quy dinh cua phap luét;

d) Quyét dinh va trinh Bo Giao thong van tai ra quyét dinh cong nhan, bai nhiém,
mién nhiém Giam ddc Hoc vién; bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém Pho giam ddc, Ké
toan truong, Giam déc don vi hach toan doc lap ciia Hoc vién trén co s¢ dé xuat cta
Giam ddc Hoc vién;

e) To chtrc danh gia hiéu qua hoat dong hiang nim ctia Chu tich Hoi dong Hoc
vién, Giam dbc Hoc vién; lay phiéu tin nhiém d6i v6i Chu tich Hoi dong Hoc vién,
Giam dbc Hoc vién vao gitra nhiém ky hodc dot xuat khi c6 dé nghi bang van ban cta
trén 1/2 tong sb thanh vién Hoi déng Hoc vién;



g) Quyét dinh chinh sach thu hat cac ngudn von dau tu, thu hat nhan tai dé phat
trién Hoc vién; chinh sach hoc phi, hd tro nguoi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh;
thong qua bao céo tai chinh hang niam, bao cao quyét toan kinh phi ddi v6i cac ngudn
thu hop phap cia Hoc vién;

h) Quyet dinh chu truong dau tu va su dung tai san co6 gia tri tir 10 ty dong tré
1én thudc tham quyén cua Hoc vién; quyét dinh chinh sach tién luong, thudng, quyén
loi khac ctia chtrc danh 13nh dao, quan 1y Hoc vién theo két qua, hiéu qua cong viéc va
véan dé khac theo quy ché nay;

i) Giam sat viéc thyc hién nghi quyét caa Hoi dong Hoc vién, viée tuan thu phap
luat, viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh ndi bo va trach nhiém giai trinh cia Gidm
dbc Hoc vién; giam sat viée quan 1y, str dung tai chinh, tai san ctia Hoc vién; bao cdo
hing nim trudc hoi nghi toan thé caa Hoc vién vé két qua giam sat va két qua hoat
dong cuia Hoi dong Hoc vién;

k) Tuén thu phép luat; chiu trach nhi€m trudc phép luat, trudéc co quan quan ly
c6 thim quyén va cac bén lién quan vé cac quyét dinh ctia Hoi dong Hoc vién; thuc
hién céng khai, minh bach thong tin, ché do bao cio; chiu sy thanh tra, kiém tra cta
co quan c6 thAm quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi trach nhiém,
quyén han ctia Hoi dong Hoc vién; chiu sy gidm sat ciia x4 hoi, ca nhan va t6 chic
trong Hoc vién;

1) Thyc hién trach nhiém va quyén han khac duoc quy dinh trong quy ché nay.

3.S6 luong, co cAu va trach nhiém cua thanh vién Hoi déng Hoc vién cua Hoc
vién cong lap dugc quy dinh nhu sau:

a) S lugng thanh vién Hoi d@)ng Hoc vién tir 15 dén 19 nguoi, co ciu bao gém
cac thanh vién trong va ngoai Hoc vién;

b) Thanh vién Hoi déng Hoc vién thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiém vu
cua Hoi dong Hoc vién do Chu tich Héi dong Hoc vién phan cong va nhi€ém vu khac
theo quy dinh cua phap luat, quy ché nay; tham gia day du cac phién hop ctia Hoi dong
Hoc vién, chiu trach nhi¢m vé viéc thyc hi€n nhi€ém vu va quyén han cua minh;

¢) Danh sach chu tich va thanh vién Hoi déng Hoc vién duoc cong khai trén
trang thong tin dién tir ctia Hoc vién sau khi dugc co quan quan 1y c6 tham quyén cong
nhan.

4. Quy trinh, thu tyc thanh 1ap, cong nhan Ho1 déng Hoc vién; viéc cong nhén,
bai nhi€ém, mién nhiém chu tich Ho1 dong Hoc vién, bo nhiém, mién nhiém thanh vién
khac cua Hoi dong Hoc vién dugc quy dinh ¢ Nghi dinh 99/2019/ND-CP. Dai hoi bau

Hoi dong Hoc vién 1a dai hoi toan thé bao gdm vién chirc va ngudi lao dong theo Nghi
dinh 68/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cta Chinh phu.

Piéu 10. Chua tich Hoi dong Hoc vién

1. Chu tich Hoi déng Hoc vién 1a nguoi ding dau Hoi dong Hoc vién, do Hoi
ddng Hoc vién bau trong s6 cac thanh vién cia Hoi dong Hoc vién theo nguyén tic da
s6, bo phiéu kin va dugce co quan quan 1y c6 thdm quyén ra quyét dinh cong nhan;



truong hop thanh vién ngoai Hoc vién tring ctir Chu tich Ho1 déng Hoc vién thi phai
tré thanh can bo co hitu cua Hoc vién; Chu tich Hoi dong Hoc vién khong kiém nhiém
cac chtrc vy quan 1y trong Hoc vién.

2. Tiéu chuén cua Chu tich Hoi dong Hoc vién

Chu tich Hoi déng Hoc vién dép tng céc tiéu chuan duoc quy dinh ¢ Luat Gido
duc dai hoc, 1a nguoi cé phém chét chinh tri, dao dtrc tét, c6 uy tin, c6 kinh nghiém
giang day, nghién ctru khoa hoc va quan 1y gido duc dai hoc, ¢ du strc khoe dé thuc
hién nhiém vy; d6 tudi dam nhiém chirc vu chu tich Hoi déng Hoc vién theo quy dinh
cua phap luat.

3. Chu tich Ho1 déng Hoc vién co trach nhiém va quyén han nhu sau:

a) Chi dao, td chic thuc hién cac nhiém vu va quyén han cua Hoi1 déng Hoc
vién;

b) Chi dao x4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim;

¢) Chi dao to chue va chi tri cac cude hop cua Hoi déng Hoc vién;

d) Phan cong cac thanh vién Ho1 dong Hoc vién thuc hién cac chirc nang nhiém
vu cua Hoi1 dong Hoc vién;

d ) Ky van ban thudc tham quyén ban hanh cia Hoi dong Hoc vién; sir dung bd
may t0 chirc va con dau cua Hoc vién dé hoat dong trong pham vi chirc nang, nhiém
vu cua Hoi dong Hoc vién;

¢) Thuc hién nhiém vu cta thanh vién H@i déng Hoc vién, nhiém vu va quyén
han khac theo quy dinh ctia phap ludt, quy ché nay.

4. Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han cta minh.

Pi¢u 11. Thu ky Hoi ddong Hoc vién

1. Thu ky Hoi ddng Hoc vién do Chu tich Hoi dong Hoc vién gioi thi¢u trong
5O cac thanh vién cua Hoi dong Hoc vién va duoc Hoi dong Hoc vién thong qua voi
da s6 thanh vién theo danh sach ctia Hoi dong Hoc vién dong y. Thu ky Hoi dong Hoc

vién khong ki€ém nhiém chic danh Giam dbc, Pho giam ddc Hoc vién; Thu ky Hoi
dong Hoc vién dugc hudng phu cap chire vu twong duong truéng phong.

2. Tiéu chuén cua Thu ky Hoi dong Hoc vién

a) C6 pham chat chinh tri, dao duc t6t, c6 du sire khoe dé thuc hién nhiém vy;
c6 kinh nghiém trong gidng day, nghién ctru khoa hoc va quan ly gido duc dai hoc; do
tudi dam nhiém chirc vy tron 01 nhiém ky;

b) Thu ky Hoi ddng Hoc vién phai c6 bang thac sy tré 1én; c6 chimg chi tin hoc
vo6i trinh d6 dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh cua
B6 Thong tin va Truyén thong hoic tuong duong tré 1én; ¢ chimg chi ngoai ngir bac
3 khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam do B Gido duc va PBao tao ban
hanh (d6i v6i 05 ngoai ngit thong dung gdbm Anh, Phap, Nga, Trung, Pirc) hodc tuong
duong theo quy dinh.



3. Thu ky Hoi déng Hoc vién thuc hién mot sé nhiém vu cu thé sau day:

a) Chuan bi chuong trinh nghi sy, ndi dung, tai liéu, gtri gidy moi hop va lam
thu ky céac cudc hop cua hoi dong;

b) Luu trit céc tai liéu cua HO1 déng Hoc vién theo quy dinh;

c)La dau mbi phéi hop lam vi¢c gitra Ho1 déng Hoc vién vo1 cac ca nhan, don
vi trong hoc vién;

d) Tiép nhén cac dé xuit triéu tap cudc hop dot xuat Hoi déng Hoc vién cua cac
chu thé c6 tham quyén; tiép nhan dé xuat 1ay phi€u tin nhiém dot xuat Chu tich Hoi
dong Hoc vién, Gidm doc Hoc vién;

d) Chuan bi cac bao céo, giai trinh véi co quan quan Iy nha nudc va cac co quan
lién quan theo nhiém vu, chirc ndng ctia Ho1 dong Hoc vién;

e) Cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi déng Hoc vién giao;

g) Thay mat Chu tich Hoi d6ng Hoc vién diéu hanh Hoi dong Hoc vién khi Chu
tich Hoi dong Hoc vién ving mit.

Pi¢u 12. Thuong true Hoi dong Hoc vién

1. Thuong truc Hoi dong Hoc vién gdm c6 03 thanh vién 13 Chu tich Hoi dong
Hoc vién, Thu ky Hoi dong Hoc vién va Giam doc Hoc vién. Thuong truc Hoi dong
Hoc vién 1am viéc theo ché dd tap thé va quyét dinh theo da so.

2. Thudng tryc Hoi dong Hoc vién cé nhiém vu, quyen han sau: T6 chirc viée
chuan bi cac cudc hop cua Hoi dong Hoc vién; quyet dinh t6 chire cude hop dot xuat
Hoi dong Hoc vién theo quy dinh; quyét dinh to chirc 1dy ¥ kién bang van ban cac
thanh vién Hoi dong Hoc vién trong thoi gian giita cac ky hop Hoi ddng Hoc vién;
quyet dinh t6 chirc lay phleu tin nhiém dot xuat Cha tich Hoi dong Hoc vién, Giam
dbc Hoc vién theo de Xudt cia cic ca nhan c6 tham quyén; giam sat, diéu phdi thyuc
hién nhiém vu quyen han cuaa Hoi1 dong Hoc vién; van dong su ung ho nhan lyc, vat
luc cua cac ca nhan, don vi trong va ngoai nudc dé phat trién Hoc vién.

Pi¢u 13. Ban gidm sat ciia Hoi dong Hoc vién

1. Ban Giam sat ctia Hoi dong Hoc vién do Hoi dong Hoc vién quyét dinh thanh
1ap gom:

a) Trudng ban 1a mdt thanh vién ctia HO1 déng Hoc vién;

b) Cac thanh vién khac duoc lua chon phu hop véi timg ndi dung cua ké hoach
giam sat gom 01 thanh vién cua Hoi dong Hoc vién, 03 dén 05 vién chirc dugc trung
dung tir cac don vi ciia Hoc vién. Céc vién chuc trung dung dugc hudng ché do phu
cap dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Hoc vién.

2. Trudng ban giam sat Hoi dong Hoc vién c6 nhiém vu, quyén han sau:

a) Lap ké hoach giam sat theo timg hoc ky va timg nam hoc trinh Hoi ddng Hoc
vién phé duyét; ké hoach gidm sat phai n€u 10 tung nd1 dung giam sat va thanh vién
ban giam sat dugc néu & diém b, Khoan 1 Diéu nay tuong trng vi timg ndi dung giam
sat.



b) T6 chirc giam sat theo ké hoach duoc Hoi deng Hoc vién phé duy¢t, bao cao
Hoi dong Hoc vién va hoi nghi toan thé ctia Hoc vién vé két qua giam sat cua Hoi dong
Hoc vién vao cudi nam hoc; to chirc giam sat viéc thuc hién quyét dinh ctia Hoi dong
Hoc vién, viéc tuan thu phap luat, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cia Hoc
vién va trach nhi€m giai trinh cua Gidm ddc Hoc vién; té chuc giam sat viéc quan ly,
st dung tai chinh, tai san ctia Hoc vién.

Piéu 14. Hoat dong ciia Hoi dong Hoc vién

1. Nhiém ky cua Hoi déng Hoc vién 1a 05 nam. Hoi déng Hoc vién hop dinh ky
it nhat 03 thang mot 1an va hop dot xuét theo dé nghi ctia Chu tich Hoi dong Hoc vién,
ctia Giam dbc Hoc vién hodc dé nghi bang van ban cua it nhat 1/3 tong sé thanh vién
ctia Hoi ddng Hoc vién. Cudc hop Hoi ddng Hoc vién 13 hop 1¢ khi c6 trén 50% tong
s6 thanh vién du hop, trong d6 c6 thanh vién ngoai Hoc vién.

2. Hoi déng Hoc vién lam viéc theo nguyen tac tap thé, quyét dinh theo da s0,
quyét dinh ctia Hoi dong Hoc vién dugc thé hién bang hinh thirc nghi quyet Céc phién
hop cua Hoi dong Hoc vién duge xem la hop 1¢ khi co it nhat 50% tong sb thanh vién
tham dy. Cac quyét nghi ctia Hoi déng Hoc vién chi c6 gia tri phap ly khi c6 trén 1/2
tong s6 thanh vién Hoi déng Hoc vién biéu quyet nhat tri. Cac cudc hop phai ghi bién
ban va giri ¢én Bo Giao thong van tai cham nhat 15 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc
hop.

3. Hoi dong Hoc vién duoc st dung con dau va bd may to chirc, vin phong,
trang thiét bi ctia Hoc vién dé trién khai cac cong viéc ctia Hoi dong Hoc vién.

4. Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong Hoc vién dugc tinh trong kinh phi hoat dong
chung ctia Hoc vién.

Muc 3. BAN GIAM POC HQC VIEN
Piéu 15. Giam ddc Hoc vién

1. Giam d6¢ Hoc vién 1a ngudi chiu trach nhiém truc tiép quan 1y va diéu hanh
cac hoat dong ctia Hoc vién theo cac quy dinh cta phap luat va cua Quy ché nay.

2. Giam ddc Hoc vién do Hoi déng Hoc vién quyét dinh va dugc Bo Giao thong
van tai cong nhan. Nhiém ky Gidm doc Hoc vién 1a 05 nam va theo nhiém ky cua Hoi
dong Hoc vién.

3. Tiéu chuan cua Giam ddc Hoc vién

Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bo.

4. Nhiém vu cta Giam ddc Hoc vién duoc quy dinh nhu sau:

a) La nguoi dai dién theo phap luat va la chu tai khoan cia Hoc vién;

b) T6 chirc thuc hién hoat dong chuyén mon, hoc thuat, t6 chuc, nhan sy, tai

chinh, tai san, hop tac trong nudc, quoc té, hoat dong khac theo quy dinh cua phap ludt,
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc vién va quyét dinh ctia Hoi dong Hoc vién;
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¢) Trinh vin ban thudc thim quyén ban hanh cua Hoi dong Hoc vién sau khi t6
chtrc lay y kién cua t6 chuc, don vi, cd nhan ¢6 1ién quan trong Hoc vién; ban hanh
quy dinh khac cua Hoc vién theo quy dinh ctuia phap luét va quy ché nay;

d) Bé xuat Hoi dong Hoc vién xem xét bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém chirc
danh quan 1y thudc thim quyén cua Hoi dong Hoc vién (Phé giam ddc, Ké toan
trudng); thuc hién bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém chic danh quan 1y khac cua Hoc
vién;

d) Quyét dinh dy an dau tu va st dung tai san cta hoc vién c6 gia tri dudi 10 ty
dong, quyét dinh dy an dau tu va str dung tai san ctia hoc vién c6 gia tri tir 10 ty trd 1én
sau khi dugc Hoi dong Hoc vién thong qua cht trrong theo quy dinh cua phap ludt va
Quy ché nay;

e) Hﬁng nam, bao cao trudc Hoi déng Hoc vién vé két qua thyc hién nhiém vy
ctia Giam dbc Hoc vién va ban giam dbc, tai chinh, tai san cua hoc vién; thuc hién
cong khai, minh bach thong tin; thuc hién ché d6 bao c4o va chiu su thanh tra, kiém
tra cua co quan co tham quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi nhi€ém
vu va quyén han dugc giao;

g) Thue hién nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luét; chiu
trach nhiém trude phap ludt, trude Hoi dong Hoc vién va cac bén lién quan; chiu su
giam sat ctia ¢4 nhan, to chirc ¢ lién quan vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han
duoc giao.

5. Quyén han, trach nhiém ctia Giam doc Hoc vién

a) Ban hanh cac quy ché, quy dinh trong Hoc vién theo nghi quyét cia Hoi dong
Hoc vién;

b) Thanh 1ap, sap nhép, chia tach va giai thé cac don vi thuoc Hoc vién theo nghi
quyét ciia Hoi dong Hoc vién;

c) B6 nhiém, bii nhiém va mién nhiém céc chirc danh trudng, pho cac don vi
thudc Hoc vién theo quy dinh;

d) Xay dung quy dinh vé: s6 luong, co cAu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén dung,
quan ly, stir dung, phat trién doi ngli gidng vién, gido vién, can by quan ly, nguoi lao
dong theo quy dinh cua phap luat trinh Ho1 dong Hoc vién thong qua;

d) Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién va to chirc thuc hién cac hoat dong
dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac quoc t€, bao dam chat lugng gido duc trinh Hoi
dong Hoc vién thong qua;

e) Hang nam, t6 chuc danh gia giang vién, gido vién, can bd quan 1y, vién chic
va nguoi lao dong khac;

g) Thuc hién ché do thong tin, bao cao va chiu sy giam sat, thanh tra, kiém tra
theo quy dinh; xay dung va thuc hién quy ché dan chu ¢ co so; tiép thu y kién va chiu
sy gidm sat cua ca nhan, t6 chirc, doan thé trong Hoc vién;

h) Xem xét cac ¥ kién tu van ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao trudc khi quyét
dinh c4c van dé da giao cho H1 dong Khoa hoc va Dao tao tu van. Truong hop khong
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dong ¥ v6i ndi dung tu van, Giam déc Hoc vién dugce quyét dinh, chiu trach nhiém ca
nhan vé quyét dinh va bao cao Hoi dong Hoc vién trong ky hop Hoi dong Hoc vién
gan nhat;

i) T6 chire thuc hién nghi quyét cua Hoi dong Hoc vién; trao doi voi Chu tich
Hoi déng Hoc vién va thong nhat cach giai quyét theo quy dinh cua phap luat néu phat
hién nghi quyét vi pham phép luét, anh huong dén hoat dong chung cua Hoc vién.
Truong hop khong théng nhat duoc cach giai quyét thi Giam déc Hoc vién bao cio
v6i BO truong Bo Giao thong van tai xin ¥ kién chi dao;

k) Hang niam, bao co két qua thuc hién nhiém vu cua Giam déc Hoc vién va
Ban Giam dbc Hoc vién truée Hoi dong Hoc vién;

1) Giam déc Hoc vién 1a ngudi chiu trach nhiém trudce phap luat vé toan bo cong
tac quan 1y tai chinh va tai san ctia Hoc vién; thuc hién quyén tu chu va tu chiu trach
nhiém, cong khai, minh bach vé tai chinh theo quy dinh cua phap luat; chap hanh cac
quy dinh vé ké toan, kiém toan.

Piéu 16. Ché dd phdi hop giira Hoi dong Hoc vién va Pang iy Hoc vién

Trén co s& nghi. quyét cua Dang uy Hoc vién, Hoi déng Hoc vién thao luin va
ban hanh nghi quyét vé cac van dé thudc thim quyén cia Hoi dong Hoc vién.

Pi¢u 17. Ché do phoi hop giira Hoi dong Hoc vién va Giam doc Hoc vién

1. Giam d6¢c Hoc vién c6 trach nhiém t6 chie thuc hién cac quyét nghi cua Hoi
dong Hoc vién trong pham vi chirc nang nhiém vy cua Hoi ddng Hoc vién. Néu khong
nhat tri voi quyét nghi ctia Hoi dong Hoc vién thi phai kip thoi bao cdo va xin y kién
chi dao cua Bo trudng Bo Giao thong van tai.

2. Giam ddc Hoc vién c6 trach nhiém tao diéu kién thuan loi cho Hoi dong Hoc
vién thuc hién nhiém vu ctia minh; bao cdo tinh hinh va ké hoach hoat dong cta Hoc
vién tai cac phién hop cua Hoi d6ng Hoc vién; chi dao cac don vi chirc nang cung cap
thong tin day du khi c6 yéu cau; dam bao cac diéu kién vé co s& vat chét, kinh phi va
bo may dé Hoi dong Hoc vién hoat dong binh thuong;

3. Quan h¢ gitta Gidm ddc Hoc vién va Chu tich Hoi déng Hoc vién 1a quan hé
phoi hop cong tac; thyc hién cac quy dinh cia phéap luat va Quy ché nay.

Piéu 18. Bo nhiém va mién nhiém Giam déc Hoc vién

1. Giam dé¢ Hoc vién duoc bo nhiém va bo nhiém lai theo nhiém ky, mdi nhiém
ky 14 05 ndm va khong qué 02 nhiém ky lién tiép.

2. Viéc mién nhiém Giam dbc Hoc vién duoc thuc hién dbi véi mot trong cac
truong hop sau day:

a) Co dé nghi bang vin ban cta Giam ddc Hoc vién xin théi chic vu;

b) Bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

c¢) Strc khoe khong dia kha nang dam nhi€ém cong viéc dugc giao, phai nghi lam
viéc d€ diéu tri qua 06 thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc;
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d) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; str dung vin bang gia hodc vin bang
khong duoc co quan c6 tham quyén cong nhan;

d) C6 trén 3/4 tong s thanh vién caa Hoi dong Hoc vién kién nghi bang vin ban
dé nghi mién nhiém.

3. Hoi ddng hoc vién quyét dinh viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Giam
ddc Hoc vién va thuc hién theo Quy trinh cong tac can bd do Hoc vién Hang khong
Viét Nam ban hanh, sau d6 Hoi dong gui hd so trinh Bo Giao thong van tai ra quyét
dinh cong nhan.

Piéu 19. Phé giam ddc Hoc vién

1. Pho gidm doc Hoc vién c¢é churc nang gitp viéc cho Giam doc Hoc vién trong
quan ly, diéu hanh cac hoat dong ctiia Hoc vién.

2. Pho giam doc Hoc vién do Hoi dong Hoc vién bé nhi¢m, mién nhi€m trén co
s& dé nghi cia Giam doc Hoc vién. Nhiém ky ctia Pho giam doc Hoc vién 1a 05 nam
va theo nhiém ky cia Hoi1 dong Hoc vién.

3. Tiéu chuan cua Pho gidam ddc Hoc vién
Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bd.
4, Quyén han, trach nhi¢ém ctia Pho giam ddc Hoc vién

a) Gitp Giam doc trong viéc quan ly va diéu hanh cac hoat dong ctia Hoc vién;
truc ti€p phu trach mot so linh vuc cong tac theo phan cong cua Giam doc va giai quyét
cac cong viéc do Gidm ddc giao;

b) Khi giai quyét cong viéc duoc Giam dbc giao, Pho giam déc thay mit Gidam
doc va chiu trach nhiém trudc Gidm doc vé két qua cong viéc duoc giao;

c¢) binh ky hodc dot xuat bao cao voi Giam doc Hoc vién ve tinh hinh cong viéc
duoc giao.

Di¢u 20. Bo nhi¢m va mién nhiém Phé giam déc Hoc vién

1. Nhiém ky ctia Pho gidam doc Hoc vién 1a 05 nam, c6 thé dugc bd nhiém lai va
khong qua 02 nhiém ky lién tiép.

2. Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém Phé giam doc Hoc vién dugc thuc
hién theo Quy ché cong tac can bo ctia Hoc vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

Dieu 21. Ke toan trudéng

1. Ké toan trudng la nguoi dung dau bo may ké toan ctia don vi, ¢6 nhiém vu to
chtrc thuc hién cong tac ké toan trong don vi ké toan. K¢ toan trudng con c6 nhi€ém vu
giap Giam doc Hoc vién quan ly, giam sat tai chinh tai don vi ké toan.

2. K¢ toan truéng do Hoi dong Hoc vién bd nhiém, mién nhiém trén co s& dé
nghi cia Giam doc Hoc vién. Nhiém ky cua K¢ toan truéng la 5 nam, theo nhiém ky
cua Hoi dong Hoc vién va cé thé duoc bo nhiém lai.

3. Tiéu chuan ctua K¢ toan truong

Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bd.
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4. Trach nhiém va quyén cua ké toan trudng

a) Thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ké toan, tai chinh trong don vi ké
toan;

b) T6 chirc diéu hanh bo may ké toan theo quy dinh ctia Luat nay;
¢) Lap béo céo tai chinh tuan thu ché d6 ké toan va chuan muyc ké toan.
d) Ké toan trudng c6 quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan.

d)Coy kién bang van ban voi ngudi dai dién theo phap luét cua don vi ké toan
vé viéc tuyén dung, thuyén chuyén, ting luong, khen thudng, ky luat nguoi 1am ké
toan, thu kho, thu quy;

e) Yéu cau cic bo phan lién quan trong don vi ké toan cung cap day du, kip thoi
tai liéu lién quan dén cong viéc ké toan va giam sat tai chinh cua ké toan trudng;

g) Bao luu y kién chuyén mon bang van ban khi c¢6 ¥ kién khac voi y kién cua
nguoi ra quyét dinh;

h) Béo c4o bang vin ban cho ngudi dai dién theo phép luét cua don vi ké toan
khi phat hién hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan trong don vi; truong
hop van phai chap hanh quyét dinh thi bao céo 1én cép trén tryc tiép ctia ngudi di ra
quyét dinh hodc co quan nha nude c6 tham quyén va khong phai chiu trach nhiém vé
hau qua cua viéc thi hanh quyét dinh do.

4. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém Ké toan truéng dugc thuc hién theo
Quy trinh bd nhiém, bd nhi¢m lai, mién nhi€ém céc chirc danh 1anh dao, quan 1y do Hoc
vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

5. Hang nam, Gidm ddc Hoc vién danh gia K& toan trudng vé mirc d6 hoan thanh
nhiém vu dugc giao. Trudong hop can thiét, Giam dbc Hoc vién c6 thé léiy phiéu tin
nhiém giita nhiém ky hodc dot xuat doi voi Ké toan truong. Ké toan truong khong
hoan thanh nhiém vu phai dugc thay thé kip thoi.

Muc 4. CAC HOI PONG
Pic¢u 22. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
1. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao dugc thanh 1ap theo quyét dinh cua Giam ddc

Hoc vién. Nhiém ky cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao theo nhiém ky ctia Giam dbe
Hoc vién.

2. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao c6 nhiém vu tham muu, tu van cho Giam déc
Hoc vién céac cong viéc sau:

a) Xay dung va sira} d(;),i cac quy ché, quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢, hop tac quoc te;

b) Hoach dinh chién luoc phat trién dao tao cac nganh, chuyén nganh dap tng
nguon nhan lyc cho nganh hang khong va cac nganh kinh té khac dap ung kip thoi nhu
cau hoi nhap qudc té;
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¢) Xay dung dé an mé cac nganh, chuyén nganh dao tao méi; hity bo cac chuong
trinh dao tao khong con phu hop; tham dinh gido trinh, chuong trinh dao tao; xem xét
cong nhin chuyén doi tin chi;

d) Xay dung tiéu chuan va ké hoach phat trién doi ngii vién chirc, gidng vién cta
Hoc vién;

d) Pinh hudéng phat trién, phan cong thyuc hién cac nhiém vy nghién ctru khoa
hoc va cong nghé, hop tac quoc te;

e) Pé xuat danh sach thanh vién Hoi dong chirc danh gido su co s¢; tham muu
b6 nhiém cac chic danh gido su, pho gido su trong Hoc vién;

g) Lya chon t6 chirc kiém dinh chat luong Hoc vién; dé xuat cac giai phap nang
cao chat luong dao tao va dam bao chat luong dau ra; danh gia giang vién, gido vién;
danh gia chit luong cua trang thong tin dién tir, tap chi, tip san khoa hoc cong nghé
(néu c6), danh gia viéc to chirc va quan 1y dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
cua cac don vi trong Hoc vién.

3. Co céu cua Hoi déng Khoa hoc va Dao tao g@)m: Chau tich, Pho Chu tich, Thu
ky va cac thanh vién ctia Hoi dong. Chu tich Hoi dong do cac thanh vién Hoi dong bau
theo nguyén tic bo phiéu kin va da s6 phiéu. Cha tich Hoi dong diéu hanh Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

4. Ho1 d@)ng Khoa hoc va Pao tao 1a mét sb 1é ¢o tir 11 dén 25 thanh vién, gém:
Giam d6c, Pho giam ddc phu trach dao tao, Pho giam ddc phy trach Khoa hoc va cong
nghé, Trudng cac khoa; Truong phong Pao tao, Truong phong Khoa hoc cong nghé,
dai dién gidng vién va can by khoa hoc cua Hoc vién va bén ngoai c6 churc danh gido
su, pho gido su hodc trinh do tién sy. So lugng thanh vién, ty 1€ cac thanh phﬁn, to
chtrc va hoat dong cia Hoi déng Khoa hoc va Pao tao do Giam doc Hoc vién quyét
dinh.

5. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao hop it nhét 1 1an trong mot hoc ky do Chu tich
Hoi1 dong triéu tap. Noi dung cudc hop phai dugc thong bao trudc cho tat ca cac thanh
vién it nhat 03 ngay. Cudc hop dugc coi 1a hop 1€ khi c6 it nhat 2/3 s6 thanh vién tham
du. Két ludn cua cudc hop cé hi¢u luc khi cé trén 50% so6 thanh vién theo danh sach
cua HQi dong biéu quyét tan thanh; bién ban cua cudc hop phai dugc trinh 1én Gidm
doc Hoc vién cham nhat 1a 10 ngay sau khi hop.

Piéu 23. Hji dong Tu van

1. Giam dbc Hoc vién c6 thé quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Tu van dé tham
muu vé mot sO cong viéc lién quan dén trién khai, thyc hién chirc nang, nhiém vu cua
Hoc vién.

2. Ho1 déng tu van co thé bao gém cac thanh vién trong Hoc vién, thanh vién
ngoai Hoc vién dang hoat dong trong cac linh vuc c6 lién quan dén cac hoat dong cua
Hoc vién; t6 chirc, hoat dong cua Hoi1 dong tu van do Gidm doc Hoc vién quyét dinh.
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Piéu 24. Cac Hoi dong cap Hoc vién khac

Giam d6c Hoc yién quyét ‘dinh thanh 1ap mdt s6 Hoi d@)ng phl_lf: vu cho cac hoat
dong cua Hoc vién gom: Hoi dong Thi dua — Khen thuéng, Hoi dong Ky luét; Hoi
dong luong; va cac Hoi dong khac theo yéu cau cong viéc.

T6 churc, hoat dong cua cac Hoi ddng nay do Giam dbc Hoc vién guyét dinh.
Chu tich Hoi dong 1a Gidm doc Hoc vién hodc Pho gidm doc duge Giam déc Hoc vién
uy quyen.

Muc 5. KHOA, BO MON
Piéu 25. Cac khoa quan 1y nganh dao tao
1. Churc nang
Tham muu, giup Giam dbc Hoc vién trong viée to chirc, quan 1y dao tao mot

hoac mot s6 nganh, chuyén nganh dugc phan cong.

2. Co cau t6 chiic

Co ciu to chirc khoa quan 1y nganh dao tao c6 Trudng khoa, ti da 02 Phé trudng
khoa, 01 Thu ky khoa, giang vién, trg giang. Khoa quan ly tur 02 chuyén nganh dao tao
trg xudng thi bo tri té1 da 01 Pho trudng khoa.

3. Nhiém vu

a) Quan ly doi ngt giang day, nguoi lao dong khac va nguoi hoc thuoc Khoa
theo phéan cap cta Giam dc Hoc vién;

b) Lap ké hoach va to chug thuc hién cac hoat dong gido duc dao tao theo ké
hoach chung ctia Hoc vién, bao gom:

- Xay dung chuong trinh dao tao cia nganh/chuyén nganh dugc Hoc vién giao
nhiém vuy;

- T6 chirc bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc lién quan bao dam tinh thong
nhat, tranh chong chéo gitra cac mon hoc cua chuong trinh dao tao hodc gitra cac trinh
do dao tao;

- T6 chirc phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé an, bién soan tai liéu,
gido trinh theo dinh hudng phat trién ctia Hoc vién;

- T6 chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap;

- Xay dung va thuc hién phuong phéap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua sinh vién, bao dam chuan dau ra ctia nguoi hoc theo cam két da dugc cong
b0, dap ung nhu cau st dung cua thi truong lao dong. Viéc phat trién chuong trinh dao
tao, gido trinh, tai li¢u giang day phai thyuc hién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao
tao;

- Giao khéi luong giang day timg hoc ky, timg nam hoc cho cac bo mon;

c)Lap ké hoach va to chire thye hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghe, hop
tac qubc té; hop tac voi cac td chirc khoa hoc va cong nghé, co so san xuét, kinh doanh
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lién quan dén nganh nghé dao tao va huy déng su tham gia cia doanh nghiép vao qua
trinh dao tao cua don vi dao tao;

d) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, nganh nghé dao tao va co
so vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, tang cuong dicu kién bao
dam chat lugng dao tao;

d) Xay dung ké hoach va té chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao durc, 161 sdng cho giang vién, nguoi lao dong, ngudi hoc; co ké hoach dao tao, boi
dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu cho gidng vién va nguoi lao dong
khac thuoc don vi dao tao;

e) T6 chirc danh gia can bd quan 1y, doi ngii giang day trong khoa va tham gia
danh gia can bd quan ly trong Hoc vién.

4. Khoa c6 thé thanh 1ap cac Hoi dong tu van do Giam ddc Hoc vién quyét dinh
theo dé nghi ctia Truong khoa dé tu van trong trudng hop can thiét phuc vu cho cong
tac quan 1y, diéu hanh don vi theo chirc ning, nhiém vu duoc giao. Hoi dong tu van co
thé ¢6 cac thanh vién ngoai khoa hodc ngoai Hoc vién.

Piéu 26. Truéng khoa

1. Trudng khoa 1a nguoi dung dau khoa, quyét dinh va chiu trach nhiém trudc
Gidm doc Hoc vién vé hoat dong nham thuc hién cac nhi€ém vu quyén han cta khoa.

2. Trudng khoa do Giam ddc Hoc vién bd nhiém, mién nhiém. Nhiém ky cua
Trudng Khoa 14 5 ndm, theo nhiém ky cia Giam doc Hoc vién va cé thé dugc bé nhiém
lai, nhung khong qué 2 nhiém ky lién tiép.

3. Tiéu chuén cua Trudng khoa:
Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bd.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Truong khoa duoc thyc hién theo
Quy trinh bd nhiém, bd nhi¢m lai, mién nhi€ém céc chirc danh 1anh dao, quan 1y do Hoc
vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

5. Hang nam, Giam doc Hoc vién danh gia cac Truong khoa vé mirc d6 hoan
thanh nhiém vu dugc giao. Trudng hop can thiét, Giam dbc Hoc vién co thé 1dy phiéu
tin nhiém gitra nhiém ky hoic dot xuat dbi véi Truong khoa. Truong khoa khong hoan
thanh nhiém vu phai dugc thay thé kip thoi.

Piéu 27. Pho truéng khoa

1. Pho trudng khoa 13 nguoi gitip Truong khoa to chirc thue hién mot s6 nhiém
vu cu thé duoge Truong khoa phan cong; bdo cédo va chiu trach nhiém trude Truong
khoa vé két qua thyc hién nhiém vu duoc giao; thay mat Truong khoa giai quyét cong
viéc ctia khoa khi duge Trudng khoa uy quyén. Mdi khoa c6 khong qua 02 Pho trudng
khoa. Khoa phu trach dao tao tir 2 chuyén nganh tré xudng thi chi b tri 01 Pho truéng
khoa.
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2. Phé truong khoa do Giam ddc Hoc vién bod nhiém, mién nhiém trén co s¢ dé
nghi cta Trudéng khoa. Nhiém ky cua Pho truong Khoa 1a 5 nam, theo nhiém ky cua
Giam doc Hoc vién va co6 thé dugc bd nhiém lai.

3. Tiéu chuan cua Pho trudng khoa:
Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bo.

4. Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém Pho truéng khoa duge thyuc hién
theo Quy trinh bo nhiém, boé nhiém lai, mién nhiém cac chtrc danh lanh dao, quan ly
do Hoc vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

5. Hang nim, Giam dbc Hoc vién danh gia cac Pho truong khoa vé mirc d6 hoan
thanh nhi€ém vu dugc giao. Truong hop can thiét, Gidm doc Hoc vién c¢o thé lay phiéu
tin nhiém gitra nhi€ém ky hoac dot xuat doi vdi cac Pho trudng khoa. Pho trudng khoa
khong hoan thanh nhiém vu phai duoc thay thé kip thoi.

Pic¢u 28. Hoi dong khoa

1. Hoi dong khoa 1a t6 chure thudc khoa c6 chire ning tu van cho Trudng khoa
thuc hién cac nhi€ém vu cua khoa. Nhiém ky cua Hoi dong Khoa theo nhiém ky cua
Giam doc Hoc vién.

2. Giam d6¢c Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi dong khoa trén co so dé nghi
cua Trudng khoa. SO luong thanh vién Hoi dong Khoa tir 5 dén 7 nguodi, gom Trudng
khoa, cac Pho truong khoa, cac giang vién va nha khoa hoc ¢6 uy tin trong va ngoai
khoa, Hoc vién.

3. T6 chirc, hoat dong ctia Hoi dong khoa do Giam ddc Hoc vién quy dinh trén
co s¢ dé nghi cia Truong khoa.

Piéu 29. B mén thudc Khoa

1. BO mon la don vi chuyén mon thudc Khoa.

2. B0 mon ¢6 cac nhiém vu sau day:

a) Chiu trach nhi¢m vé nodi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap cua mot
hodc mdt s6 mon hoc trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua Hoc
vién, cua khoa;

b) Xay dung va hoan thién noi dung mon hoc, bién soan gido trinh, tai liéu tham
khao lién quan dén nhom mon hoc duoc Truong khoa va Giam déc Hoc vién giao;

¢) Nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, danh gia, to chirc cac
hoat dong hoc thuat nham nang cao chét luong dao tao;

d) Giao khéi luong giang day timg hoc ky, timg nam hoc cho céc giang vién;
d) C6 trach nhiém ra dé thi, cham thi hét hoc phan do B6 mon dam nhiém;

e) To churc va tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc hudng tdi cong
bo quoc t&; chu dong hop tac voi to chirc va ca nhan cac nha khoa hoc trong va ngoai
nudc dé tang cuodng cong bod qudc té trén cac tap chi uy tin;
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g) Thuc hién cac dich vu khoa hoc va cong nghé theo ké hoach cua Hoc vién va
khoa; chit dong phdi hop véi cac co so ddo tao, to chirc khoa hoc va cong nghé, san
xuét kinh doanh, dich vu nham gén dao tao, nghién ctru khoa hoc véi hoat dong san
xuat va doi séng x4 hoi, bd sung nguén tai chinh cho truong; thuc hién dich vu xa hoi
va hop tac qudc té trong linh vuc chuyén mén cta bd mén;

h) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, can bo khoa hoc cua bd
mon; tham gia dao tao, boi dudng ddi ngti can bo khoa hoc thudce linh vue chuyén mon;

1) T chtrc danh gid cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua ca nhan, ciia by mdn, cua khoa va cua Hoc vién theo yéu cau cua Hoi
dong Hoc vién, Giam doc Hoc vién, Truong khoa;

k) Quan ly co s¢ vat chét, thiét bi duoc giao cia bd mon;
m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam d6¢ Hoc vién va Trudng khoa giao.
Piéu 30. Truéng bd mén

1. Truong Bo mén la nguoi ding dau Bo mon, chiu trach nhiém trudc Trudng
khoa va Giam d6c Hoc vién vé cac cong tac ctia bo mon.

2. Trudong bd mén do Giam déc Hoc vién quyét dinh giao nhiém vu trén co s
dé nghi ctia Truéng khoa. Nhiém ky cua Trudng bo moén 1a 5 nam, theo nhiém ky cua
Giam doc Hoc vién va c6 thé dugc bo nhiém lai.

3. Tiéu chuan cta Truéng Bo mon:

Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bo.

4. Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém Trudng bd moén duoc thuce hién theo
Quy trinh bo nhiém, bd nhi¢m lai, mién nhi€ém céc chirc danh 1anh dao, quan 1y do Hoc
vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

5. Hang nam, Giam d6c Hoc vién danh gia cac Trudng bo mon vé mic d6 hoan
thanh nhiém vu dugc giao. Truong bd mon khong hoan thanh nhiém vu phai dugc thay
the kip thoi.

Piéu 31. Phé truwéng Bo méon

1. Pho truong BO mon 1a nguoi gitp Truong bd mon, td chirc thuc hién mot )
nhiém vu cuy thé dugc Truong b mon phan cong; bdo cdo va chiu trach nhi€m trude
Trudng bd mon va Trudng khoa vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Pho Trudng bo mén do Giam déc Hoc vién quyét dinh giao nhiém vu trén co
s dé nghi cua Trudng khoa. Nhiém ky cua Pho trudng bd mon 1a 5 nam, theo nhiém
ky cua Gidm doc Hoc vién va c6 thé dugc bo nhiém lai.

3. Tiéu chuan cta Pho trudng Bo mon:

Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bo.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Phé trudong bo mon duoc thuc hién
theo Quy trinh bo nhiém, boé nhi€m lai, mién nhiém cac chtrc danh lanh dao, quan ly
do Hoc vién Hang khong Viét Nam ban hanh.



19

5. Hang nam, Giam d6c Hoc vién danh gia cac Pho Trudng bo mon vé muc do
hoan thanh nhiém vu duoc giao. Pho truong bd mon khong hoan thanh nhiém vu phai
duogc thay thé kip thoi.

Piéu 32. Thu ky khoa

1. Thu ky khoa la nhan vién van phong khoa c6 chtrc nang tham muu, téng hop
gitp Trudong khoa quan 1y va di€u hanh céc hoat dong trong cong tac quan ly dao tao,
quan 1y sinh vién va céc cong viéc hanh chinh ctia don vi.

2. Tiéu chuén cta Thu ky khoa:

a) Co pham chat chinh tri, dao duc tt, ¢ du stc khoe dé thyc hién nhiém vu;

b) Thu ky khoa phai c6 bang t6t nghiép cao dang tré 1én; c¢6 chimg chi tin hoc
v0i trinh d6 dat chuan ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua
B§ Thong tin va Truyén thong hoac tuong duong theo quy dinh; c¢6 ching chi ngoai
ngir bac 1 khung’néng luc ngoai ngir 6 bac dung cho‘ Viét Nam do Bo Giao duc va Pao
tao ban hanh (do61 vdi 05 ngoai ngir thong dung gobm Anh, Phap, Nga, Trung, Duc)
hodc twong duong theo quy dinh.

3. Thu ky khoa thuc hién cac nhi€ém vy ctia nhan vién van phong khoa bao gom
cac cong viéc sau:

a) Truc van phong khoa, quan 1y tai san cua van phong khoa theo quy dinh cua
Hoc vién va cua khoa;

b) Thuc hién cong tac van thu cia khoa, bién tdp van ban, té chuc sap xép va
quan ly cac van ban, ho so tai liéu cua khoa;

¢) Pam bao yéu cau thong tin lién lac, giao tiép va to chirc sap xép cong viée
hang ngay nham ho trg, phuc vu cho hoat dong ctia khoa va ctiia Truong khoa;

d) Ho trg Truong khoa chuan bi cac bdo cdo, cong van va cac gidy to khac cua
khoa;

d) Chuan bi cac cudc hop cia khoa va lam bién ban cac cudc hop.

3. Thu ky khoa thyc hién cac nhiém vu vé trg ly giao vu bao gébm cac cong vi¢c
sau:

a) Thyc hién cong tac tham muu nhu phan anh tinh hinh, dé xuat ¥ kién va cac
bién phép giai quyét nhitng van dé thudc cong tac gido vu cua khoa cho Truong khoa;

b) Thuc hién cac hoat dong quan ly van phong cua khoa;
¢) In phiéu thi cac hoc phan do khoa phy trach.
¢) Theo ddi va tong hop tinh hinh hoc tap, rén luyén cta sinh vién trong khoa.

d) Ti€p nhan va gidi quyét cac yéu cau cua sinh vién trong pham vi chic nang,
nhiém vu duogc giao.
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Muc 6. PHONG CHUC NANG VA TUONG PUONG

Piéu 33. Cac phong chirc niing

1. Churc ndng

Tham muu, giap Giam ddc trong viéc quan ly, tong hop, dé xuét ¥ kién, to chuc
thue hién cac cong viée quan 1y, diéu hanh theo chtic ning, nhiém vy duge Giam doc
giao. Cac phong chirc ning gdbm: Phong T6 chic can bd, Phong Hanh chinh Téng hop,
Phong Ké hoach Tai chinh, Phong Khoa hoc cong ngh¢ va Hop tac qudc té, Phong Dao
tao, Phong Tuyén sinh, cong tac sinh vién va truyén thong, Phong Khao thi va Bao dam
chat lugng, Phong Thanh tra va phap ché.

2. Co cau t6 chic
Co cau t6 chirc phong chtrc ning c6 Trudng phong, tdi da 02 Pho truong phong,
vién chirc, nguoi lao dong. Phong dudi 07 nguoi thi khong b6 tri Pho truong phong,
phong dudi 10 nguoi thi bo tri té1 da 01 pho phong.
3. Nhiém vu
~a) Tham muu cho Giam dbc nhing quan diém, chi truong va giai phap vé phat
trién don vi va Hoc vién;

b) Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac ciia don vi trinh Giam déc phé
duyét; t6 chuc thuc hién va chiu trach nhi¢m truéc Gidm doc vé viéc thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach cong tac da duogc phé duyét;

c¢) Bé xuat véi Gidm doc vé nhitng quan diém, giai phap vé t6 chirc by may va
nhan sy cia don vi; v€ quy hoach, dao tao, boi dudng, sir dung do1 ngii vién chure thudc
don vi;

d) T6 chuc lao dong cho céc vién chue ctia don vi, phdi hop cong tac va ki€ém
tra, don doc viéc thuc hién nhiém vu cua céc vién chure trong don vi; quan ly vién chirc,
nhan xét, danh gid vién chuc thudc don vi theo quy dinh;

e) T6 chtic thuc hién quy ché dan chu va duy tri ky luét lao dong trong don vi;
f) Quan Iy co s& vat chat, tai san, trang thiét bi ctia don vi;

g) Giai quyet cac khleu nai, t6 céo ctia vién churc trong don vi va ctia cic to chirc
va ca nhan khac vé nhitng van dé c6 lién quan dén hoat dong cta don vi va vién chuc
thudc don vi theo quy dinh cua phép luit;

h) Xay dung cac bao cdo cong tac cua don vi theo quy dinh cua Hoc vién;

1) Chuan bi cac quyét dinh, van ban hanh chinh vé nhitng van dé thudc chuc
nang, nhi¢m vu cua don vi trinh Gidm doc;

k) Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo su phan cong ctua Giam ddc.
Piéu 34. Truéng phong

1. Truéng phong 1a ngudi ding dau don vi, chiu trach nhiém trudc Giam ddc
Hoc vién vé hoat dong ctia don vi.
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2. Trudng phong do Giam dbc Hoc vién bd nhiém, mién nhiém. Nhiém ky cua
Trudng phong 1a 5 ndm, theo nhi€ém ky cua Giam doc Hoc vién va cé thé dugc bo
nhiém lai.

3. Tiéu chuan cua Truong phong:

Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bo.

4. Truong cac Phong Dao tao, Khoa hoc cong nghé va Hop tac quéc té, Khao
thi va Bdo dam chat lugng va T6 chic can b phai da ting 1a giang vién dai hoc it nhat
5 nam.

5. Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém Truéng phong dugc thuc hién theo
Quy trinh b6 nhiém, bd nhi¢m lai, mién nhi€ém céc chirc danh 1anh dao, quan ly do Hoc
vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

6. Hang nam, Giam dbc Hoc vién danh gia cac Truong phong vé murc d6 hoan
thanh nhiém vu dugc giao. Truong hop can thiét, Giam ddc Hoc vién c6 thé 1ay phiéu

tin nhiém gitra nhi¢m ky hoac dot xuatl d6i v6i Truong phong. Trudng phong khong
hoan thanh nhiém vu phai dugc thay thé kip thoi.

Piéu 35. Phé Truéng phong

1. Pho Truong phong 1a nguoi giiip Truong phong t6 chtrc thuc hién mot sb
nhiém vu cy thé dugc Truong phong phén cong; bao cao va chiu trach nhiém trude
Trudng phong vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao; thay mat Truong phong giai
quyét cong viéc cua phong khi Trudng phong uy quyén.

2. Pho trudng phong do Giam ddc Hoc vién bod nhiém trén co s& dé nghi cua
Truong phong. Nhiém ky cua Pho truong phong la 5 nam, theo nhiém ky cua Giam
doc Hoc vién va c6 thé duoc bo nhiém lai.

3. Tiéu chuan cua Pho truéng phong:

Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bo.

4. Viéc b(x)wnhiém, bo thiém lai, miél} nhiém Pho trudng phong duoc thuc hién
theo Quy trinh bo nhiém, boé nhiém lai, mién nhiém cac chirc danh lanh dao, quan ly
do Hoc vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

5. Hang niam, Giam doc Hoc vién danh gid cac Pho Truong phong chie nang vé
mure g‘i@ hoe‘}n thanh nhiém vu duoc giao. Trudong hqp can thiét, Giam doc Hoc vién co
thé lay phiéu tin nhiém gitra nhi€ém ky hodc dot xuat doi véi cac Phé Trudng phong
chirc nang. Pho Truong phong chirc nang khong hoan thanh nhi€ém vu phai dugc thay
thé kip thoi.

Piéu 36. Phong To chirc can b

1. Chtic nang

Tham muu, giap Giam dde xay dung, ki¢n toan va nang cao hiéu lyc, hi¢u qua
ctia bd may to chirc; quan 1y va bdi dudng d6i ngil vién chirc; thuc hién cong tac bao
vé chinh trj ndi bd, qudc phong an ninh, cac ché do chinh sach ddi véi vién chirc, nguoi
lao dong cua Hoc vién.
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2. Nhiém vu

a) Chu tri tham muu xay dung va trién khai thuc hién:

- Quy ché T chuc va hoat dong;

- Quy ché Cong tac can bo;

- Quy ché Panh gia can bo;

- Pé an Vi tri viéc lam;

- Cong tac quy hoach can bo;

- Cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém vién chirc quan 1y cac
cap theo quy dinh ctia Nha nudc va Hoc vién;

- Cong tac tuyén dung vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh ctia Nha nude
va Hoc vién;

- Cong tac dao tao bdi dudng can bo theo quy dinh ctia Nha nude va Hoce vién;

- Tham muu xay dung va trién khai thuc hién ché d0, chinh sach dbi voi vién
chtrc, nguoi lao dong theo quy dinh cua Nha nuée va Hoc vién;

- Quy ché Chi tiéu noi bd va céc quy dinh khéc cua Hoc vién dam bao hi¢u qua
hoat dong, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi;

- Cong tac thi dua khen thudng, ky luat ddi véi vién chire, ngudi lao dong theo
quy dinh ctia Nha nudc va Hoc vién;

b) Tinh bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té, kinh phi cong
doan cho ngudi lao dong trong Hoc vién;

¢) Quan 1y ho so vién chure, nguodi lao dong trong toan Hoc vién;

d) Phéi hop véi cac don vi thue hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo trong Hoc
vién, ti€p cong dan va gidi quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo, phong chong tham
nhiing,...;

d) Tham muu cho Giam doc thanh 1ap cac Hoi dong tu van, t6 cong tac ciia Hoc
vién theo nhiém vu dugc Giam doc giao;

e) T6 chirc thuc hién quy ché ba cong khai;

g) Kiém tra, giam sat vi¢c td churc quan 1y va sur dung lao dong cua cac don vi
trong Hoc vién;

h) Quan ly theo ddi nhan su cua Hoc vién di nudc ngoai cong tac hodc do viéc
riéng;
i) Ban hanh quyét dinh vé phé chuan giang day;

k) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan céng ctia Giam ddc.
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Piéu 37. Phong Hanh chinh tong hop

1. Churc ndng

Tham muu, giup Giam dbc vé t chure thuc hién cong tac hanh chinh, phat trién
co soO vat chat va dam bao an ninh trat tu cua Hoc vién.

2. Nhiém vu

a) Cong tac hanh chinh

- Chu tri soan théo, hoan thién quy trinh vé thl tuc hanh chinh; t6 chtc thyc
hién, kiém tra don doc ti€n do va két qua thuc hién cua tung don vi theo dung quy
dinh;

- Nhan, kiém tra, phan loai vao s6 van thu céc loai cong van, tai li€u... tur cac
noi chuyén dén; cap nhat va in sao cac van ban trén trang Thong tin dién tur ctia B
Gido duc va Pao tao guri cho Hoc vién trinh Giam doc, chuyén van ban dén cac don vi
chtrc nang xu ly va theo doi tién dg, két qua thuc hién cua don vi chitc nang theo su
chi dao cia Giam doc;

- Phan loai cong van, tai li¢u, to trinh cia don vi va cé nhan trinh Gidm dbe ky
hodc phé duyét; chiu trach nhiém vé thé thirc van ban cta cac van ban trudce khi trinh
Giam doc ky ban hanh; theo doi, phat hién va c6 bién phap chan chinh kip thoi viéc
ban hanh van ban, thu tuc hanh chinh theo quy dinh;

- Chuyén cong van, tai li¢u, thu tin ctia 1anh dao Hoc vién va cac don vi gui ra
ngoai Hoc vién; in sao c4c loai van ban, tai liéu phuc vu cadc nhi€ém vu chinh tri cua
Hoc vién. Lap lich cong tac tuan trinh Giam doc phé duyét va dua 1én Trang thong tin
dién tur theo quy dinh;

- Quan 1y viéc str dung con ddu cua Hoc vién theo quy dinh cta phap luét; cip
gidy gidi thiéu, gidy di duong cho cong chirc, vién chirc, xac nhian ngudi dén cong tac
tai Hoc vién theo quy dinh va lam thé cho cong churc, vién chure cua Hoc vién.

- Tong hop cac thong tin vé moi hoat dong cua cac don vi trong Hoc vién hang
thang, hoc ky, nam hoc va soan thao cac bao céao so, tong két dinh ky va dot xuat trinh
Giam doc; phat hién cac khau 4ch tac trong cong tac quan ly di€u hanh, bao cdo Giam
doc chi dao céac giai phap khac phuc;

- Tiép nhan yéu cau lién quan dén Hoc vién cia céc t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai Hoc vién, bo tri lich lam viéc, don ti€p va hudng dan cho khach trong thoi gian
dén cong tac tai Hoc vién theo quy dinh;

- Lam thu ky cac cudc hop ctia Ban Giam ddc va cac cudc hop giao ban gitra
Giam doc voi truong cac don vi truc thude Hoc vién; phoi hop véi cac té chirc va don
vi chirc nang t6 chure cac cudc hop, hoi nghi va su kién ciia Hoc vién theo su phan cong
cua Giam doc;

- T6 chtrc cong tac luu trir hé thong vin ban, tai liéu thudc nhiém vu chinh tri
cua Hoc vién theo quy dinh nham khai thac nhanh chéng, kip thoi dap trng yéu cau
cong tac quan ly, chi dao diéu hanh cua Ianh dao Hoc vién. Hudéng dan nghiép vu cong
tac luu trr cho céc don vi trong Hoc vién;

- Quan 1y co s& vat chét ciia cac phong hop, phong bao vé luan vian, luan an;
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mua sam vin phong pham va dam bao phuc vu cac phong 1am viéc ctia Ban Giam ddc
va phong hop; quan ly va dam bao phuong tién di lai phuc vu hoat dong ctia Hoc vién;

- Tham muu xay dung va to chirc thyc hién ké hoach cit giam chi phi va thuc
hanh tiét kiém chong lang phi hang thang, hang quy, hang nam,;

- T6 chirc viée 18 tan, tiép khach ctua Hoc vién va phdi hop véi Phong T6 chirc
can bo thuc hién cong viéc hi€u, hy,... theo quy dinh cua Hoc vién;

- Sao y va chimg thuc cac loai vin bang, ching chi, tai liéu do Hoc vién ban
hanh;

- Quan 1y céc loai phoi vian bang, ching chi theo quy dinh;

- Thyec hién y té hoc dudng ddi véi ngudi lao dong va ngudi hoc.

b) Cong tac quan tri

- Chu tri xay dung va td chtrc thuc hién ké hoach phat trién co s& vat chat cua
Hoc vién;

- Chu tri t6 chtrc quan 1y tai san cua Hoc vién; truc tiép quan 1y va dam bao co
sO vat chat ¢ hoi truong, 16p hoc, phong thuc hanh, thi nghi€ém ctia Hoc vién;

- Tham muu, t6 chirc thuc hién viéc quan 1y va st dung dat dai dugc Nha nudce
giao cho Hoc vién theo quy hoach da dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Chu tri phdi hop trong t6 chirc quan 1y xay dung, stra chita cong trinh, mua
sam c4c tai san, vat tu, vat ré tién mau hong theo quy dinh hién hanh;

- T6 chirc quan 1y va dam bao céc hoat dong vé vé sinh méi truong trong phong
hoc, khu lam viéc va khu vuc cong cdng, vuon hoa, cdy canh,... ;

- T6 chirc va phéi hop véi cac bo phan chirc nang trién khai cac cong tac bao vé
an ninh trat ty cua Hoc vién;

- Pam bao ha ting cong nghé thong tin phuc vu moi cong tac ciia Hoc vién.

- Pam bao phong thi phuc vu tuyén sinh theo su phan céng cta Giam déc;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan coéng ctia Giam ddc.

Pic¢u 38. Phong K¢ hoach Tai chinh

1. Churc ndng

Tham muu xay dung ké hoach phat trién ciia Hoc vién; tham muu xay dung du
todn thu chi hang nam cta Hoc vién; thuc hién cong tac quan 1y tai chinh va cong tac
ké toan cua Hoc vién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Nhiém vu

a) Ké hoach tai chinh

- Tham muu dé xuat ké hoach tai chinh pht hop véi yéu cau hoat dong cua Hoc
vién trong ngan han, trung han va dai han;

- X4y dyng du toan cac ngudn tai chinh hang nam phu hop véi ngudn thu dong
tho1 dam bao kinh phi cho céc hoat dong ciia Hoc vién;
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- Kiém tra viéc hoat dong tai chinh trong nim cua cac don vi theo tirng hoat
dong cu thé, kip thoi dé xuat phuong an di€u chinh du toan kinh phi cho phu hop;

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thuc hién kiém tra, danh gia hiéu qua sir
dung nguodn kinh phi cua cac chuong trinh, du an tai Hoc vién theo diing quy dinh;

- Tham gia cing céc don vi lién quan thyc hién day du quy trinh dau thau vé xay
dung, stra chita va mua sam thiét bi;

- Phéi hop véi cac don vi chirc nang quan 1y, kiém tra, giam sat quy trinh, tha
tuc ky hop dong, img von, nghiém thu, thanh 1y hop dong va thanh, quyét toan cac dy
an day du, kip thoi, dang phép luét;

- Tap hop va phan tich thong tin, s6 liéu ké toan day du, trung thuc, kip thoi,
cong khai, minh bach, tir §6 tham muu, dé xuat cac giai phap phuc vu yéu cau to chr,
quan ly, diéu hanh cta Giam doc;

- Phbi hop tham muu dé xuét, xay dung, chinh stra va t6 chirc thyuc hién Quy ché
chi tiéu ndi bd va cac quy dinh khéac cia Hoc vién dam bao hiéu qua hoat dong, thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi;

- Tham muu xay dung 10 trinh thyc hién co ché vé tu chu tai chinh ctia Hoc vién
theo quy dinh cuia Nha nudec.

b) Ké toan

- Quan ly, téng hop, kiém tra, giam sat, ddm bao thu dung, thu da cac khoan thu
cua Hoc vién va cac don vi theo quy dinh; hudng dan, kiém soat cac t6 chuc, don vi
vé cac khoan chi, kiém tra xét duyét ho so quyét toan kinh phi khoan chi hoat dong
chuyén mon;

- T6 chirc cong tac ké toan ciia Hoc vién theo quy dinh ctia phap luat;

- Thong ké thu nhéap c4 nhan, quyét toan va ndp thué thu nhip ca nhan theo diing
quy dinh;

- Trich ndp bao hiém x4 hoi;

- Phéi hop voi cac don vi chitc ning nghién ctru dé xuat murc hoc phi, cac khoan
1€ phi va hoc bong khuyén khich hoc tap doi voi nguoi hoc;

- Thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh cua phap luat;

- Phéi hop véi cac bd phan chire ning trong Hoc vién, cac co quan quan 1y Nha
nudc thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra tai chinh ké toan ctia Hoc vién theo quy
dinh cua phap luat;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thyc hién cong tic quan 1y tai san vé mua
sam, su dung, kiém ké va thanh 1y tai san theo quy dinh;
- Luu trir va bao quan chtng tir, hoa don, sd sach, hd so Ve tai chinh, tai san,

thiét bi vat tu chung cua Hoc vién, ké ca tai san vat tu da phan vé cac don vi quan Iy
st dung;

- Tham gia Hoi dong kiém ké dau thau, thanh 1y tai san;
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- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan coéng ctia Giam ddc.
Piéu 39. Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac qudc té
1. Churc ndng

Tham muu vé to chirc, quan 1y hoat dong khoa hoc cong nghé, hop tac quc té,
thu vién, thu vién dién tir, tap chi khoa hoc cong nghé (ni san) ctia Hoc vién.

2. Nhiém vu

a) Tham muu, xay dung ké hoach phat trién khoa hoc céng nghé, hop tac qudc
te, thu vién, thu vién dién tur, tap chi khoa hoc cong nghé (ndi san) trong tirng giai
doan, nam hoc;

b) Soan théo cac vin ban vé cong tac khoa hoc, cong nghé, hop tac qubc té, thu
vién, thu vién dién tur, tap chi khoa hoc cong nghé;

¢) T6 chirc, huéng dan, trién khai, kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién ké hoach
khoa hoc cong ngh¢, hop tac qudc té hang nam,;

d) Tim kiém, khai thac cac chwong trinh, dy an, dé tai,... vé khoa hoc cong nghé
va hop tac quoc té theo quy dinh cua Nha nudc va Hoc vién;

d) Chu tri xay dung va t6 chuc thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc, giai
phép sang kién cip co so;

¢) Chu tri td chire cac hoi thao khoa hoc quéc té, quéc gia va cac hoi nghi khoa
hoc cua Hoc vién;

g) Quan 1y va xac nhan két qua hoat dong khoa hoc cong nghé cua vién chirc va
nguoi hoc;

h) Tim kiém cac ddi tac trong va ngoai nudc dé hop tac trong cac linh vyuc hoat
dong cua Hoc vién theo quy dinh phép luat;

i) T6 chrc, trién khai cong tac trao d6i giang vién, sinh vién gitta Hoc vién véi
cac doi tac quoc té;

k) Chu tri tham muu xdy dung ké hoach va td chirc thuc hién ké hoach doan ra,
doan vao; chuong trinh lam viéc cua doan ra, doan vao gitra Hoc vién véi cac doi tdc quoc
te;

1) Phdi hop véi phong Ké hoach Tai chinh thuc hién cong tac tai chinh ddi véi hoat
dong khoa hoc cong ngh¢ va hop tac quoc t€ cia Hoc vién;

m) Tham muu xay dung va phat trién Thu vién cua Hoc vién. Thu vién c¢6 nhiém
vu cung cap cac thong tin, tu liéu khoa hoc va cong nghé, gido trinh, tai liéu tham khao
phuc vu giang day, nghién ctru va hoc tép cua can bo giang day, sinh vién, hoc vién;
luu trir ban goc cdc luén van dai hoc, thac sy, tién sy da bao vé tai Hoc vién; cac két
qua nghién ctru khoa hoc, cac an pham cta Hoc vién; Thu vién hoat dong theo quy ché
do Giam dbc Hoc vién ban hanh, pht hop vé6i phap luat vé thu vién, phap luat vé luu
trir va cac quy dinh cua phép luat hién hanh c6 li€n quan;
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n) Tham muu xay dung va phat trién thu vién dién tir cia Hoc vién, lién két voi
cac nguon hoc liéu cua cac co s¢ gido duc, nghién ctru khoa hoc trong va ngoai nudc;

0) Tap chi khoa hoc cong nghé (ndi san) cua Hoc vién dang tai cac cong trinh
nghién ctru nham phuc vu cong tac dao tao va nghién ctru khoa hoc ctia Hoc vién va
do Hoi dong bién tap tap chi chiu trach nhiém vé an pham;

p) Gitp viéc cho Hoi déng Khoa hoc va Pao tao;

q) Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan coéng ctia Giam ddc.
Piéu 40. Phong Pio tao

1. Churc ndng

Tham muu, giip Gidm dde xay dung chién luogc, ké hoach dao tao, td chirc va
quan 1y dao tao dai hoc va cac chuong trinh dao tao khéc.

2. Nhiém vu

a) Chu tri tham muu xay dung:

- Chién luoc phat trién ctia Hoc vién;

- Ké hoach phat trién cua Hoc vién;

- Bé an nang cao nang luc cia Hoc vién;

- Phuong hudéng phat trién ctia Hoc vién vé muc tiéu dao tao, cac hé dao tao, co
cau nganh nghé, quy mé va phuong thurc dao tao;

b) H6 tro cac khoa x4y dung chuong trinh dao tao;
¢) Quan 1y van hanh cac chuong trinh dao tao;
d) T6 chuc diéu hanh cac khau giang day va hoc tap:

- Chiu trach nhi¢m chinh 13p biéu d6 dao tao hé“lng nam, phéi hop véi cac don vi
1ap ké hoach gidng day tung hoc ky;

- Lap thoi khoa biéu tung hoc ky cho béc dai hoc, cao dang. Phoi hop voi cac
khoa, trung tam dao tao t6 chirc dang ky hoc phan cho sinh vién;

- Lap danh sach sinh vién timg hoc phan;
- Giao khdi lugng giang day timg hoc ky, timg ndm hoc cho céac khoa;

- Xép lich thi, phdi hop véi cac don vi trong trudng td chirc va diéu hanh cac
dot thi;

- T6 chirc quan 1y cac bang diém gbc két qua hoc tap cua sinh vién;

- Piéu phdi cong tac tét nghiép, tong két cong tac hoc ky, thong bao két qua hoc
tap cho sinh vién va gia dinh.

e) T6 chirc phd bién cac vin ban quy pham phép ludt, cac quy ché méi lién quan
dén cong tac dao tao.
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g) Tap hop, théng ké, xur 1y va luu trir thong tin vé hoc vu. Phdi hop véi khoa
chuyén mon dé thong ké khoi luong giang day ly thuyét, thuc hanh thi nghiém cho hé,
bac dao tao.

h) Phéi hop v6i Phong Tuyén sinh, cong tac sinh vién va truyén thong dé xét
hoc bong khuyén khich va soan thdo quyét dinh trinh Gidm doc.

1) Quan ly ho so géc va danh sach sinh vién cac hé, bac dao tao.
k) Chuan bi ndi dung cho cac ky hop vé cong tac dao tao.

1) Phbi hop voi khoa chuyén mén, Phong Tuyén sinh, cong tac sinh vién va
truyén thong chon sinh vién di du hoc va trinh Hiéu truong ra quyét dinh ctr sinh vién
di du hoc (ké ca du hoc tu tac). Phéi hop véi khoa chuyén mén, Phong Tuyén sinh,
cong tac sinh vién va truyén théng t6 chirc tiép nhan va phan phdi hoc bong cho sinh
vién trong truong.

m) Phéi két hop voi phong Ké hoach Tai chinh nghién ctru, dé xuat mirc hoc phi
dbi voi cac hoc phan trong chuong trinh dao tao;

n) Thue hién cac cong viéc tuyén sinh, tét nghiép theo phan cong cua Giam
doc; quan 1y so6 diém thi sinh du thi, tring tuyén va nhap hoc theo quy dinh hi¢n
hanh;

0) Xac nhan gid giang cta giang vién theo timg hoc ky va nam hoc; phdi hop
voi phong To chure can bd dé thuc hién viéc thanh toan vuot gid giang;

1) Chu tri thuc hién t6 chrc, quan ly viéc in va stir dung cac loai phoi van bé”tng,
ching chi; cap phat van bang, chung chi theo quy dinh cia phép luat;

k) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan céng ciia Giam ddc.

Pi¢u 41. Phong Tuyén sinh, cong tac sinh vién va tuyén thong

1. Churc ndng

Tham muu, gitp Giam dbc vé cong tac tuyén sinh; cong tac tuyén truyén chu
truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudce, gido duc truyén thong
do1 voi1 nguoit hoc trong Hoc vién; quan 1y sinh vién, thyc hién ché dd chinh sach, khen
thuong, ky luat sinh vién trong thoi gian hoc tap & Hoc vién; thuc hién cong tdc hudng
nghi¢p va tu van vi¢c lam cho sinh vién va quan hé doanh nghiép; cong tac truyén
thong va phat trién thuong hi¢u ctia Hoc vién.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién nhiém vu tuyén sinh cac hé, bac dao tao tai Hoc vién.

b) Thuc hién cong tac sinh vién:

- Tham muu xay dyng chwong trinh, ké hoach va to chirc thyuc hién cong tac
tuyén tuyén chu truong, duong 161 ctia Pang va chinh sach, phap luat cua Nha nudc,
nhiém vy cong tac cia Hoc vién dén nguodi hoc; ndm bat, tong hop, béo céo kip thoi
dién bién tu tuong cua ngudi hoc voi Giam doc va chu dong dé xuat cac bién phap giai
quyét nhitng van dé lién quan; chu tri xay dung Quy ché sinh vién;

- T6 chirc tuan sinh hoat chinh tri cong dan - sinh vién dau khoa, dau ndm hoc;
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cac budi nodi chuyén thoi su cho nguoi hoc; cac cude dbi thoai gitra 1anh dao, can bo
chu chot cia Hoc vién vai ngudi hoc;

- Chi tri t6 chtrc va trién khai cong tac nhap hoc ddi vai sinh vién dai hoc chinh
quy;

- Tiép nhan, giai quyét, tra két qua cac thu tuc hanh chinh cho sinh vién theo quy
dinh cua Hoc vién,;

- Phéi hop véi cac don vi chitc nang thuc hién cong tac quan 1y sinh vién ndi,
ngoai tra theo quy dinh;

- Tiép nhén, quan 1y va thuc hién cac ché do, chinh sach, thi tuc hanh chinh d6i
v6i luu hoe sinh nude ngoai dén hoc tap tai Hoc vién theo Hiép dinh dugc B Gido duc
va Pao tao giao theo quy dinh ctia phap ludt;

- Chu tri phéi hop véi cac don vi thuc hién cac ché d, chinh sach ddi véi sinh
vién dai hoc chinh quy theo quy dinh;

- Chu tri t6 chirc va trién khai cong tac khen thuong, ky luat, danh gia diém rén
luyén do6i voi sinh vién dai hoc chinh quy;

- Chu tri thuc hién cong tac nghia vu quan su cua nam sinh vién theo quy dinh;

- Phéi hop véi cac t6 chie, don vi lién quan trong va ngoai Hoc vién to chiic cac
hoat dong van thé, cac hoat dong t0 chirc chinh tri - xa hoi, cac hoat dong ngoai
khoa,...;

- Chu tri to chtre khai giang, bé giang khoa hoc d6i véi sinh vién chinh quy. Phéi
hop voi cac don vi lién quan t6 chirc bé giang cac khda dao tao phi chinh quy;

- Quan Iy, cap phat ho so sinh vién dai hoc chinh quy trong qua trinh hoc tap tai
Hoc vién va sau tot nghiép theo quy dinh;

- Chu tri, phéi hop véi céc t6 chic, don vi lién quan trong va ngoai Hoc vién t6
chtrc cac chuong trinh, hoat dong nham dinh hudéng nghé nghiép cho sinh vién chinh
quy; lién hé véi cac cyu sinh vién cua Hoc vién trong vi¢e thyc hién cac nhiém vu
dugc giao;

- Xay dung, duy tri, phat trién mdi quan hé véi cac doanh nghiép, co quan sir dung
lao dong d¢ t6 chirc hudng nghiép, gidi thiéu viéc 1am cho sinh vién trong thoi gian hoc
tap va sau khi tot nghiép;

- Thu hut nguén tai trg cua cac doanh nghiép, cac td chtrc, cic c4 nhan cho céc
chuong trinh, hoat dong cua sinh vién dai hoc chinh quy;

- Thyc hién quy dinh theo quy ché cong tac sinh vién, hoc sinh ctia Bd Gido duc
va Pao tao, B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh.

- Chu tri két ndi cuu sinh vién ctia Hoc vién;
- Thong bao két qua hoc tap cho sinh vién va gia dinh;
¢) Cong tac truyén thong

- Tham muu, xay dung chuong trinh, ké hoach truyén thong va phat trién thuong
hiéu cua Hoc vién;
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- Soan thao cac vin ban quy dinh vé cong tac truyén thong;

- Xay dung ké hoach va trién khai viéc thiét 1ap, duy tri, phat trién cac moi quan
hé cong chung dé quang ba gidi thi€u vé hoat dong, két qua va thanh tyu cua Hoc vién;

- Thyc hién viée bién soan, bién tap va t6 chirc san xuat cac san pham truyén thong
dé cung cap va giéi thiéu vé hinh anh, thuong hiéu, vi the cua Hoc vién cho cac phuong
tién thong tin dai chiing va cac di tac trong nude, qudc té;

- Pam nhiém viéc cung cap va kiém soat cac thong tin, ndi dung, hinh anh vé
toan b cac hoat dong trong Hoc vién, hoat dong hop tac trong nudc va quoc té cua
Hoc vién... cho cac phuong tién thong tin dai chiing va céc t6 chirc, ca nhan khac theo
quy dinh;

- T6 chuc trién khai, thue hién cac hoat dong xur ly khung hoang truyén thong
nham han ché nhiing thiét hai vé uy tin, thuwong hiéu va vi thé cua Hoc vién;

- Thuc hién viéc hd trg va ph01 hop véi cac don vi chuyén mon trong Hoc vién
xay dung va trién khai k€ hoach truyén thong, t6 chirc su kién quang ba uy tin, thuong
hiéu, hinh anh cta Hoc vién, don vi;

- Thuc hién viéc quan 1y, luu tri tai li€u va thuc hién cac bao cao vé cac hoat
dong truyén thong, quan hé cong chiing ctia Hoc vién;

- Quan ly, luu trr, bao quan cdc tu liu: Tranh, anh, tai liéu, bang va dia ghi
hinh, huén, huy chuong, vat ky niém, luu niém... tai phong truyén thong; xdy dung
trang thong tin gidi thiéu tu liéu luu trit truyén thong véi vién chirc, nguoi hoc va khach
tham quan;

- Chiu trach nhiém vé noi dung va hinh thirc cac bang ron, khau hiéu, pa no,
bién hi¢u,... trudc khi dugce phép treo trong khudn vién Hoc vién;

- Chu tri chuén bi chuong trinh cac cudce hop bao va tiép xtc vai bao chi, to chire
dua tin, anh, cac bai viét gioi thi€éu vé Hoc vién trén cac phuong tién thong tin dai
chung;

- Thu hat ngudn tai tro cta cac doanh nghiép, cac to chirc va ca nhan cho céc
chuong trinh, hoat dong ctia Hoc vién.

d) Trang Thong tin di¢én tir cia Hoc vién

- Quan ly, cap nhat thong tin trang Thong tin dié€n tir cia Hoc vién,;

- Trang Thong tin dién tir c6 Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung thong
tin va quan tri h¢ thong; c6 quy ché hoat dong va cung cap thong tin phu hop voi quy
dinh cua phap luat vé cong nghé thong tin, quan 1y thong tin trén mang internet va cac
quy dinh phép luat hi¢n hanh c6 lién quan;

- Trang Thong tin di¢n tir cia Hoc vién ¢6 nhiém vu dang tai thong tin lién quan
dén tat ca cac hoat dong cua Hoc vién, dam bao cac thong tin to1 thiéu theo quy dinh
cua B Giao duc va Pao tao;

- Két nbi dir liéu thong tin vé phdi bang chimg chi cua Hoc vién da cap cho
nguoi hoc cong khai trén Thong tin dién tir ciia Hoc vién.
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e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Giam déc.

Diéu 42. Phong Khao thi va Bio dam bao chét lugng

1. Chtic nang

Tham muu, giup Giam ddc t6 chirc quan 1y, trién khai va thuc hién cac nhiém
vu veé cong tac khao thi va ddm bao chat luong gido duc.

2. Nhiém vu

a) Soan thao cac van ban, quy dinh vé cong tac khao thi va dam bao chit lugng
gido duc theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao;

b) Chu tri thuc hién cong tac khao thi theo quy dinh ctia Hoc vién;

¢) Chu tri xdy dung ké hoach va t6 chtic thuc hién cong tac kiém dinh chét lugng
cac nganh/chuyén nganh dao tao va kiém dinh chat luong ctia Hoc vién theo quy dinh
hién hanh;

d) T6 chirc thi hét hoc phan: Chon d¢ thi, sao in dé thi, bd tri can bo coi thi theo
lich thi, gidm sat qué trinh thi.

d) Phéi hop véi cac phong chtic ning, cac khoa quan ly nganh dao tao trong
cong tac xét canh bao két qua hoc tap, két qua rén luyén, xét tot nghiép. .. dbi véi ngudi
hoc theo quy dinh cia Hoc vién;

e) Tham gia cong tac tuyén sinh, tot nghiép theo phan cong ctiia Hoi dong tuyén
sinh, Ho1 dong tot nghiép;

f) Chu tri to chire 1y y kién phan hoi tir vién chuc, giang vién, ngudi lao dong
va nguoi hoc vé€ hoat dong giang day cua gidng vién, hoc tdp cia nguoi hoc va cac
hoat dong phuc vu dao tao ctia Hoc vién, bao cao két qua vé Ban gidm déc dé co
phuong an nang cao chat lugng hoat dong dao tao;

g) Thuc hién c4c nhiém vu khac theo su phan cong cua Gidm dbc.

Diéu 43. Phong Thanh tra va phap ché

1. Churc ndng

Tham muu, gitip Giam déc thue hién cong tac thanh tra, kiém tra cac hoat dong
ctia Hoc vién theo ké hoach duoc phé duyét; thuc hién cong tac phap ché dam bao moi
hoat dong ctia cac to chirc, don vi cia Hoc vién hop phap, hop hién, ding quy dinh
ctia Nha nude va cac quy ché, quy dinh cua Hoc vién.

2. Nhiém vu

a) Xay dung va to chuic trién khai thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra theo
quy dinh;

b) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phép luét, nhiém vu dugc giao
ddi véi to chue, don vi va ca nhan trong Hoc vién;
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¢) Thyc hién nhiém vy tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo... theo quy
dinh cua phép luét va cua Hoc vién;

d) Thyc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat
va cua Hoc vién;

e) Chu tri phéi hop véi co quan, to chirc, don vi lién quan vé cong tac thanh tra,
kiém tra;

f) Bao cdo, tong két kinh nghiém vé cong tac thanh tra; cong tac tiép dan, cong
tac giai quyét khi€u nai, t0 cao va cong tac phong, chong tham nhiing ciia Hoc vién
theo yéu cau cia Giam doc va Thanh tra cap trén; ki€n nghi viéc stra doi, bd sung cac
chinh sach va quy dinh cua Nha nudc vé gido duc;

g) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thuc hién tp huan chuyén mén, nghiép
vu cho ddi ngii lam cong tac thanh tra trong linh vuc gido duc va dao tao;

h) Chu tri to chtrc thanh tra, kiém tra cong tic quan 1y, cip phat, xac minh, sir
dung van bang, chung chi cua Hoc vién;

i) Tham gia cong tac thanh tra, kiém tra hd so tuyén sinh, tot nghiép theo phan
cong cua Hoi dong tuyén sinh, Ho1 dong tot nghiép;

k) T6 chte thanh tra, kiém tra viéc chip hanh quy ché va quan 1y dao tao trong
Hoc vién;

1) Chu tri t6 chirc thanh tra, kiém tra viéc chip hanh quy ché, quy dinh va thuc
hién ky luat lao dong... trong Hoc vi¢n;

m) Thuc hién cong tac phap ché cua Hoc vién: kiém tra tinh phu hop véi cac
quy dinh cua phép luat, quy ché, quy dinh nd1 by Hoc vién cua tat ca cac thé loai van
ban, tai liéu, hop dong,... dugc ban hanh béi Hoc vién, cac don vi thudc Hoc vién va
cac cong viéc khac theo quy dinh cta phap luat;

n) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ciia Giam doc.

Pic¢u 44. Vién Khoa hoc cong nghé hang khong, Vién Pao tao va cung ving
ngudn nhan hre hang khong quoc té, Trung tim Ngoai ngir - Tin hoc hang khong,
Trung tim Pao tao nhan vién hang khong, Trung tam Logistics va Dao tao phi
cong, Trung tam Dich vu sinh vién, Trung tam Thi nghi¢m.

Giam dbc Hoc vién Hang khong ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua:
Vién Khoa hoc cong nghé hang khong, Vién Do tao va cung tmg ngudn nhan lyc hang
khong quéc té, Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc hang khong, Trung tim Pao tao nhan
vién hang khong, Trung tdm Logistics va Pao tao phi cong, Trung tdm Dich vu sinh
vién, Trung tdm Thi nghiém.

Pic¢u 45. Vién truéng, Giam doc trung tim

1. Vién trudong/Giam doc Trung tdm 1 ngudi dimg dau Vién/Trung tam, chiu
trach nhiém trudc Gidm doc Hoc vién vé hoat ddong cia don vi.
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2. Vién truong/Giam doc Trung tdm do Gidm doc Hoc vién bo nhiém, mién
nhiém. Nhiém ky cua Vién truong/Giam doc Trung tam I1a 5 nam, theo nhiém ky cuia
Giam doc Hoc vién va c6 thé dugc bo nhiém lai.

3. Tiéu chuan cua Vién trudng/Giam déc Trung tim:
Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bo.

4. Giam dbc Trung tim Logistics va Dao tao phi cong phai cé it nhat 5 nam kinh
nghiém lam phi cong, la co trudng, la giao vién bay duge Cuc Hang khong Viét Nam
phé chuan.

5. Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Vién truéng/Giam dbc Trung tdm
duoc thuc hién theo Quy trinh bo nhiém, bo nhi€m lai, mién nhiém céac chirc danh 1anh
dao, quan ly do Hoc vién Hang khong Viét Nam ban hanh.

6. Hang nam, Giam ddc Hoc vién danh gia cac Vién truong/Giam dbc Trung
tam vé muc do hoan thanh nhiém vy duoc giao. Trudng hop can thiét, Giam d6c Hoc
vién co thé 1ay phiéu tin nhiém giita nhiém ky hodc dot xuat ddi voi Vién trudong/Giam
dbc Trung tim. Vién truong/Giam dc Trung tdm khong hoan thanh nhiém vu phai
duoc thay thé kip thoi.

Pi¢u 46. Phé vién truéng/Phé giam doc trung tim

1. Phé vién truéng/Pho giam doc Trung tdm la nguoi gitip Vién truong/Giam
dbc Trung tam t6 chire thue hién mot s6 nhiém vu cu thé duge Vién truong/Giam dbc
Trung tdm phan cong; bao cdo va chiu trach nhiém trudc Vién truong/Giam dbc Trung
tam vé két qua thyc hién nhiém vy duoc giao; thay mat Vién truong/Giam dbe Trung
tam giai quyét cong viéc ctia don vi khi Vién truong/Giam dbc Trung tAm uy quyén.

2. Pho vién truéng/Phéd giam dde Trung tdm do Giam ddc Hoc vién b6 nhiém
trén co so dé nghi cua Vién truong/Giam déc Trung tam. Nhiém ky cua Pho vién
trudng/Phd giam dbe Trung tdm la 5 ndm, theo nhiém ky cua Gidm ddc Hoc vién va
c6 thé dugc bd nhiém lai.

3. Tiéu chuan cua Pho vién truong/Pho giam ddc Trung tAm:
Puoc quy dinh trong Quy ché cong tac can bd.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Phé vién truong/Pho giam déc
Trung tdm duogc thyc hién theo Quy trinh bé nhiém, bd nhiém lai, mién nhi¢m cac chiic
danh lanh dao, quan 1y do Hoc vi¢én Hang khong Viét Nam ban hanh.

5. Hang nam, Giam d6c Hoc vién danh gia cac Pho vién truong/Pho giam ddc
Trung tim vé mutc d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao. Truong hop can thiét, Giam
dbc Hoc vién c6 thé lay phiéu tin nhiém giira nhiém ky hoic dot xuat di véi Pho vién
trudng/Pho giam doc Trung tm. Phé vién truong/Pho giam ddc Trung tim khong hoan
thanh nhiém vu phai duoc thay thé kip thoi
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Diéu 47. Bd phan

B0 phén 1a don vi churc nﬁgg truc thudc phong/ban/vién/trung tam thyc hién mat
hodc mot vai nhom cong vi€c nhat dinh cua phong/ban/vién/trung tam theo chirc nang
nhiém vu dugc quy dinh trong Quy ché nay.

Pic¢u 48. Truéng b phin

1. Truong Bo phan la nguoi ding dﬁu’Bc} phén, chiu trach nhiém truéc Truong
don vi phong/ban/vién/trung tam va Gidm doc Hoc vién vé cac cong tac ctia b phan.

‘ 2. Truéng bd phan do Gidm ddc Hoc vién quyét dinh giao nhi¢m vu trén co s&
dé nghi ctia Truong don vi phong/ban/vién/trung tam.

3. Tiéu chuan cta Trudng Bo phan:

a) C6 pham chat chinh tri, dao duc t6t, c6 du sirc khoe dé thuc hién nhiém vy;
c6 kinh nghiém cong tac cua bd phan;

b) Truong B phan phai c6 bang dai hoc trd 1én, c¢6 chimg chi tin hoc vdi trinh
do dat chuan ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B¢ Thong
tin va Truyén thong hodc twong duong theo quy dinh; c6 chimg chi ngoai ngir bac 2
khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung chp Viét Nam do B Giao duc va Pao tao ban
hanh (do6i véi 05 ngoai ngit thong dung gdm Anh, Phap, Nga, Trung, Ptrc) hoac tuong
duong theo quy dinh.

4. Hang nam, Truong don vi phong/vién/trung tdm danh gia cac Truong bo phan
v€ muc do hoan thanh nhi€ém vu dugc giao va bao cao Giam doc Hoc vién. Trudng bo
phan khong hoan thanh nhi€ém vu phai duoc thay thé kip thoi.

Diéu 49. Pho trwéng bd phén

1. Pho truong bo phan la nguoi giip viée cho Truong bo phan, t6 chirc thuc hién

mot s6 nhiém vu cu thé duge Trudng bd phén phan cong; bao cdo va chiu trach nhiém
truée Trudng bo phan va Truong don vi vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

2 Pho trudng bd phan do Giam déc Hoc vién quyét dinh giao nhiém vu trén co
s dé nghi cua Truong don vi. Nhiém ky ctiia Pho truong bo phan 1a 5 nam, theo nhiém
ky ctia Giam doc Hoc vién va c6 thé dugc bé nhiém lai.

3. Tiéu chuan cua Pho trudng bo phan: Gidng tiéu chuan cta Truong bd phin

4. Hang nam, Truong don vi phong/vién/trung tdm danh gia cac Pho truong bo
phan vé muc d0 hoan thanh nhiém vu duoc giao va bao cao Gjém doc Hoc vién. Pho
truéng bo phan khong hoan thanh nhiém vu phai duogc thay thé kip thoi.

Chwong IV. HOAT PONG GIAO DUC VA PAO TAO
Piéu 50. Ngon ngir giang day
1. Tiéng Viét 1a ngdn ngir chinh thirc giang day trong Hoc vién.
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2. Cac chuong trinh hop tic voi nude ngoai, cac chuong trinh dap ung cac diéu
kién theo quy dinh cta cac co quan quan Iy chuyén nganh duoc giang day bang tiéng
nudc ngoai.

Piéu 51. Mé nganh, chuyén nganh dao tao

1. Hoc vién mé nganh dao tao cac trinh do dai hoc va sau dai hoc da du diéu
kién theo quy dinh cia Luat Gido duc dai hoc va dugc Bo Gido duc va Pao tao thong
qua.

2. Hoc vién mo nganh dao tao chuyén nganh hang khong trinh d6 cao dang khi
c6 du di€u kién theo quy dinh cua Luat Gido duc nghé nghiép va dugc Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi thong qua.

3. Hoc vién mé cac khoa boi dudng ngin han, dio tao, huin luyén va cap cac
ching chi chuyén mon chuyén nganh hang khong theo su chap thuan ciia Cuc Hang
khong Viét Nam — B Giao thong van tai.

4. Thuong xuyén diéu tra du bao nhu cau dio tao ngudn nhan lyc cia xi hoi,
cua dia phuong dbi véi timg nganh nghé ctia Hoc vién. Trén co s¢ do, Hoc vién thuc
hién diéu chinh quy md, co cau nganh nghé, trinh d6 va phuong thirc dao tao cho phu
hop véi sy phat trién ctia x3 hoi va cua Hoc vién.

Pi¢u 52. Tuyén sinh va to chirc tuyén sinh

1. Chi tiéu tuyén sinh

a) Chi tiéu tuyén sinh duoc xac dinh trén co s& nhu cau phat trién kinh té - xa
hoi va quy hoach phat trién nguon nhan luc, phu hop voi cac diéu kién vé so lugng
va chat luong doi ngli gidng vién, co s vat chat va thiét bi;

b) Hoc vién dugc ty chu xac dinh chi tiéu tuyén sinh trén co sé cac quy dinh
hién hanh vé tu xac dinh chi ti€u tuyén sinh ctia B Gido duc va PBao tao; chiu trach
nhiém cong bo cong khai chi ti€u tuyén sinh, chat luong dao tao va cac di€u kién
bao dam chat luong dao tao.

2. T6 chirc tuyén sinh

a) Phuong thirc tuyén sinh gém: thi tuyén, xét tuyén hoic két hop giira thi
tuyen va xét tuyen

b) Hoc vién tu quyét dinh phuong thirc tuyén sinh va chiu trach nhiém vé
cong tac tuyén sinh;

c) Viéc t6 chure tuyén sinh dugc thyuc hién theo Quy ché tuyén sinh do BO Giao
duc va Pao tao quy dinh.

Piéu 53. Thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao cac trinh do giao duc dai hoc thuc hién theo hinh thire gido
duc chinh quy nhu sau:

a) Pao tao trinh do cao déng duoc thue hién tir hai dén ba nim hoc tuy theo
nganh nghé dao tao d61 véi nguoi co bang tot nghiép trung hoc pho thong;
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b) bao tao trinh d dai hoc duge thuc hién tur bon dén sdu nam hoc tiy theo
nganh nghe dao tao d6i v6i ngudi co bang t6t nghi¢p trung hoc pho thong; tir mot nam
rudi dén hai nam hoc ddi voi nguoi c6 bang tot nghiép cao dang cung chuyén nganh;

¢) Pao tao trinh d6 thac sy duoc thuc hién tir mot dén hai nam hoc ddi v6i ngudi
c6 bang tot nghi¢p dai hoc.

2. Thoti gian dao tao theo tin chi dugc xac dinh theo co s& s6 hoc phén va khoi
lugng tin chi tich Iy quy dinh cho tirng chuong trinh va trinh d¢ dao tao.

Giam doc Hoc vién quyét dinh sé hoc phan va khéi luong tin chi tich liy cho
tung chuong trinh va trinh d¢ dao tao.

3. Thoi gian dao tao cua giao duc dai hoc theo hinh thire gido duc thuong xuyén
dai hon it nhat 1a mot hoc ky so voi thoi gian dao tao theo hinh thire gidao duc chinh
quy.

Pi¢u 54. Chwong trinh dao tao, gido trinh

1. Chuong trinh dao tao

a) Chuong trinh dao tao dugc thiét ké theo dinh hudng tng dung dbi véi mot
trinh do dao tao cua mdt nganh hoac mot chuyén nganh dao tao. Chuong trinh dao tao
bao gom: diéu kién tuyén sinh va diéu kién tot nghiép; muyc tiéu, chuan kién thtrc; noi
dung va phuong phap, cach thirc danh gia d6i v&i mdi mon hoc va nganh hoc, trinh do
dao tao; cac diéu kién thuc hién chuong trinh dao tao; bao dam yéu cau lién thong gitra
cac trinh do va cac chuong trinh dao tao khac;

b) Hoc vién duoc str dung chuong trinh dao tao cta co s¢ giao duc nudc ngoai
da duogc kiém dinh va cong nhan vé chat luogng dé thuc hién nhiém vu dao tao cac trinh
do gido duc dai hoc sau khi dugc B Gido duc va PBao tao chap thuén.

2. Hoc vién duoc tu chi, tu chiu trach nhiém trong viéc x4y dung, tham dinh,
ban hanh chuong trinh dao tao, ddm bao céac yéu cau sau day:

a) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido dyc chinh quy phai dap tng cac quy
dinh vé& khdi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé ning lyc cta nguoi hoc sau tot
nghiép, dam bao ding quy trinh xay dung, thim dinh va ban hanh; dam bao tinh thong
nhat kién thire gitta cac mon hoc trong toan bd chuong trinh dao tao; dugc to chirc
danh gia dinh ky, diéu chinh, cap nhét cho phu hop véi thuc tién, sy phat trién cua
chuyén nganh va dap tng yéu cau cua thi truong lao dong; chuong trinh chat luong
cao duogc xay dung theo cac ti€u chi quy dinh cua B Gido duc va Pao tao;

~ b) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc gido duc thuong xuyén c6 ndi dung va
chuan dau ra nhu chuong trinh dao tao theo hinh thure gido duc chinh quy;
¢) Cac chuong trinh bdi dudng chuyén mén, nghiép vu dé cap nhat va nang cao
kién thirc va ky nang nghé nghiép cua ngudi hoc phai dap tmg yéu cau cua thuc tién
va hoi nhap quéc té.

3. Giao trinh
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a) Gido trinh 1a van ban cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thure, k§ nang quy
dinh trong chuong trinh dao tao d6i vdi moi mén hoc, nganh hoc bao dam muc tiéu
cua cac trinh do dao tao cua Hoc vién;

b) Str dung gido trinh chung dbi v&i cac mén 1y luan chinh tri, quc phong - an
ninh dé lam tai liéu giang day, hoc tap trong Hoc vién;

c) Gidam ddc Hoc vién t6 chirc bién soan hodc lya chon, duyét gido trinh giao
duc dai hoc dé sur dung lam tai li€u giang day, hoc tép trong Hoc vién trén co sé tham
dinh cua Hoi dong tham dinh gido trinh do Giam doc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap;

d) Thue hién cac quy dinh vé s& hiru tri tué va ban quyén trong sir dung gido
trinh va cong bo cong trinh nghién ctru khoa hoc;

4. Khdi luong kién thire t6i thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc dat duoc
sau khi t6t nghiép doi voi mdi trinh d6 dao tao; quy trinh xdy dung, tham dinh va ban
hanh chuong trinh dao tao tuong tng véi ting trinh do thuc hién dao tao; quy dinh
viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh
duoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua B Gido duc va Pao tao.

Piéu 55. To chirc, quén 1y dao tao, danh gia qua trinh dao tao
1. Viéc t chirc va quan ly dao tao dugc thuc hién theo nién ché hodc tin chi.

2. Hoc vién duoc tu chi, tu chiu trach nhiém t6 chirc va quan 1y dao tao theo
khoa hoc, nam hoc va hoc ky, thuc hién quy ché va chuong trinh dao tao ddi véi mdi
trinh d6 dao tao, hinh thirc dao tao. T6 chirc dao tao cc nganh, chuyén nganh tai noi
du diéu kién va da dugc co quan c6 tham quyén cho phép; thuc hién danh gia qua trinh
dao tao va két qua hoc tip cta nguoi hoc theo quy dinh tai cac quy ché dao tao.

3. Viéc td chtrc, quan 1y, danh gia qua trinh dao tao ddi voi chuong trinh lién két
dao tao v&1 nudc ngoai thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Viét Nam vé hop tac,
dau tu vo1 nudce ngoai trong linh vuc gido duc, dao tao.

4. Hoc vién duogc thoa thuan, cam két cong nhan, chuyén d6i tin chi, két qua hoc
tap va cac ndi dung khéc lién quan dén hoc tap véi Hoc vién dbi tac khi thuc hién trao
dbi sinh vién trong va ngoai nudc trén co s dam bao khdi luong kién thirc cia chuwong
trinh dao tao.

5. Hoc vién duoc lién két dao tao trinh d cao dang, dai hoc theo hinh thtrc gido
duc thuong xuyén véi co s gido duc 1a Trudng dai hoc, Trudng cao dang, Truong
trung cap chuyén nghiép, trung tam giao duc thuong xuyén cap tinh, Truong cua co
quan Nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi, luc luong vil trang nhén
dan véi diéu kién co s& gido duc dugce lién két dao tao bao dam cac yéu cau vé moi
Truong su pham, co s& vat chét, thiét bi, thu vién va can bd quan ly.

Piéu 56. Hoat ddng tro giing

1. Hoat dong tro giang nham hd tro cho giang vién, giang vién chinh, pho gido
su, giao su trong cac hoat dong giang day, bao gom: chuan bi bai giang, phu dao,
hudng dan bai tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh, cham bai tap.
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2. Giang vién dang tap su, cac tro giang, hoc vién cao hoc dang hoc tap, nghién
clru & bd mén va cac sinh vién gioi ndm cudi khoa, nhimg ngudi cé kinh nghiém thuc
tién & trong va ngoai Hoc vién va cac giang vién c6 thé tham gia cac hoat dong trg
giang trong cac linh vuc chuyén mon co lién quan.

o3 T truong bd mon quyét dinh viéc giao thuc hién cac hoat dong tro giéngw.
Ché d6 phu cap cho nhimg nguoi tham gia hoat dong trg' giang duge quy dinh cu the
trong quy ché chi tiéu ndi bd cua Hoc vién.

Piéu 57. Vin bing, ching chi

1. Van bﬁng duoc cép cho ngudi hoc sau khi tdt nghi¢p mat trinh do dao tao
theo mdt hinh thirc dao tao, gdbm: bang tot nghiép cao dang, bang tot nghiép dai hoc,
bang thac s¥.

a) Sinh vién hoan thanh chuong trinh dao tao cao ding c6 du diéu kién thi duoc
du thi t6t nghiép hodc bao vé chuyén d¢, khoa luan tét nghiép, néu dat yéu cau hoic
tich lity du sb tin chi theo quy dinh va dap tng chuan dau ra caa Hoc vién s& duoc
Giam dbc Hoc vién cip bang tot nghiép cao dang;

b) Sinh vién hoan thanh chuong trinh ddo tao dai hoc, c6 du diéu kién thi dugc
du thi t6t nghiép hoidc bao vé do an, khoa luan tot nghiép, néu dat yéu cau hoic tich
lity du sd tin chi theo quy dinh va dap ung chuan dau ra caa Hoc vién s& duoc Giam
dbc Hoc vién cap bang tot nghiép dai hoc;

¢) Hoc vién hoan thanh chuong trinh dao tao cao hoc: dat du céc diéu kién theo
quy dinh thi dugc bao vé ludn van, néu dat yéu cau s€ dugc Giam doc Hoc vién cap
bang thac s¥.

2. Vin bang tét nghiép dugc cap kém theo véi bang diém va ching chi cua
chuong trinh dao tao.

3. Chtng chi dugc cap cho nguoi hoc sau khi hoan thanh mét khoa hoc, gom:
Chtng chi tin hoc, chimg chi boi dudng nghi€p vu nhan vién hang khong.

4. Nhimg sinh vién tham gia chuong trinh trao ddi sinh vién gitta Hoc vién véi
Truong dai hoc nude ngoai, khi gitra hai Truong c6 thoa thuén cong nhén chuong trinh,
chuyén dbi tin chi 1an nhau thi dugc cap thém bang tot nghiép trong nude sau khi da
hoan thanh chuong trinh dao tao va da duoc Truong dai hoc nudc ngoai cip bang tot
nghiép.

4. Khi dugc cho phep, Hoc vién thuc hién in phdi van bang va cap vin bang,
chimg chi cho ngudi hoc; cong bd cong khai cac thong tin vé viec cap van bang, ching
chi cho ngudi hoc trén website cia Hoc vién va chiu trach nhiém vé chét lugng dao
tao va gia tri van bang, chimg chi do Hoc vién cap.

5. MAu vin bang, chtng chi; viéc in an quan ly, cap phat, thu hoi, hiy bo vin
bang, chimg chi; trach nhiém va thim quyén cdp vin bang ctia Hoc vién khi lién két
dao tao voi co so gido duc nudc ngoai thuc hién theo quy dinh ctia B§ Gido duc va
bao tao.
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Piéu 58. Pam bio chat lrgng dao tao va kiém dinh chat lwong dao tao
1. Trach nhi€ém ctia Hoc vién trong viéc dam bao chat luong gido duc dai hoc

a) Phong Khao thi va Pam bao chat luong 1a don vi chuyén trach vé bao dam
chat lugng gido duc dai hoc, cao dang va dang ky kiém dinh chat lugng gido duc;

b) Xay dung va phat trién hé thong dam bao chét luong gido duc bén trong phu
hop véi sr mang, muc ti€u va di€u kién thuc t€ cia Hoc vién; xay dung va thuc hién
k& hoach bao dam chat lugng gido duc dai hoc;

¢) Ty danh gia, cai tién, nang cao chat lwong ddo tao; dinh ky ding ky kiém dinh
chuong trinh dao tao va kiém dinh Hoc vién;

d) Duy tri va phat trién cc diéu kién bao dam chét luong dao tao, gém:

- B6i ngli gidng vién, can b quan ly, nhan vién;

- Chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day, hoc tap;

- Phong hoc, phong 1am viéc, thu vién, hé thong cong nghé thong tin, phong thi
nghiém, co sé thuc hanh, ky tic x4 va cac co s¢ dich vu khéac;

- Ngudn lyc tai chinh.

e) Cong bd cong khai cac diéu kién bao dam chat lugng dao tao, két qua dao tao
va nghién ctru khoa hoc, két qua danh gid va kiém dinh chat lugng trén trang thong tin
dién tir cua B Giao duc va Pao tao, cac phuong tién thong tin khac ciia Hoc vién va
phuong tién thong tin dai chung;

g) Tham gia cac hoat dong kiém dinh chét luong trong nudc va quéc té. Pam
bao tinh khach quan, minh bach va cong bang trong cac hoat dong gido duc va dao tao.

2. Nhiém vu va quyén han cta Hoc vién vé kiém dinh chat luong giao duc dai
hoc:

a) Chiu su kiém dinh chét luong gido duc khi c6 yéu cau cua co quan quan 1y
Nha nudc vé gido duc;

b) Thuc hién ché d6 thong tin, bao cao két qua kiém dinh chat luong gido duc
dai hoc;

¢) Puoc lya chon to chirc kiém dinh chét lwong gido duc trong sd cac to chic
kiém dinh chat lugng gido duc duoc Bo Gido duc va Pao tao cong nhan dé ki€ém dinh
chat lugng Hoc vién va chuong trinh dao tao;

d) Nghién ctru cic giai phap nang cao chit lugng nhu doi méi phuong phap
giang day, phuong phap hoc tap, d61 méi phuong phap kiém tra, danh gia;

e) Pinh ky tién hanh ty danh gia toan bd cac hoat dong ctia Hoc vién hay cua
tung nganh dao tao va dang ky kiém dinh chat lugng gido duc;

g) Puoc khiéu nai, t§ cdo voi co quan co thim quyén vé cac quyét dinh, két
luan, hanh vi vi pham phép luat cua t6 chirc, ca nhan thyc hién kiém dinh chat lugng
gido duc dai hoc.
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3. Hoc vién c6 trach nhiém tham gia cac hoat dong kiém dinh chat lugng trong
nudc va quoc té; tham gia gidm sat hoat dong cua cac to chirc kiém dinh chat lugong
gido duc; dam bao tinh khach quan, minh bach va cong bang trong hoat dong gido duc
va dao tao.

Chuwong V. HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Piéu 59. Muc tiéu hoat ddng khoa hoc va cong nghé

1. Hoat dong khoa hoc va cong nghé nham tao ra tri thirc, cong nghé, giai phap,
san pham maoi; gop phan hinh thanh va nang cao nang luc nghién ctru khoa hoc cho
giang vién, gido vién, nguoi hoc va nang cao chat luong dao tao;

2. Ung dung tri thirc, cong nghé moi va tao ra phuong thire, giai phap maéi phuc
vu phat trién su nghiép giao duc va dao tao, kinh te xa hoi, an ninh, quoc phong cua
dat nude, gop phan tao co sé cho hop tac qudc té vé khoa hoc va cong nghé;

3. Pong gop va phat trién kho tang tri thire, cong nghé cua nhén loai.

Piéu 60. Noi dung hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Nghién ctru khoa hoc cong nghé ing dung dé tao ra tri thirc va san pham méi;

2. Ung dung cac két qua nghién ctru, chuyén giao cong nghé vao thuc tién san
xuat va doi song;

3. Xay dyng cac phong thuc hanh, phong thyc tap, phong thi nghiém, cac co s¢
nghién ctru phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc, cdc vuon wom cong nghé, gan
phat trién cong nghé vdi tao san pham moi;

4. Tham gia tuyén chon, tu van, phan bién, thuc hién cac nhiém vu, hop dong
khoa hoc va cong nghé, cac nhiém vu theo don dat hang cia céc don vi, té chirc trong
va ngoai nudc theo quy dinh ctua phap luét.

Piéu 61. Nhiém vu va quyén han ciia Hoc vién trong hoat dong khoa hoc va
cong nghé

1. Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién khoa hoc va cong nghé va trién khai
thuc hién céc du an dau tu phat trién khoa hoc va cong nghé, dy 4n tang cudong nang
luc nghién ctlru, cac phong thi nghiém trong diém, li€én nganh va chuyén nganh;

2. Xay dung cac nhém nghién ctru da nganh, lién nganh; xay dung cac nhom
nghién clru - giang day két hop chat ché gitra nghién ciru khoa hoc v6i hoat dong dao
tao; dam bao cac diéu kién can thiét dé giang vién thyc hién nghién ctru khoa hoc dé
phuc vu va nang cao chit luong dao tao; t6 chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc cho
nguoi hoc;

3. Xay dung co so dit liéu va hé théng thong tin vé hoat dong khoa hoc va cong
nghé; trao doi thong tin khoa hoc va cong nghé véi cac co so dao tao, nghién ctru khac
O trong va ngoai nudc;
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4. Nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé nham tao ra tri thirc, cong
nghé¢, giai phap moi, géop phan phat trién kinh té - xa hdi phu hop véi nang luc khoa
hoc, cong nghé cua Hoc vién;

5. Ty chu, tu chiu trach nhiém trong viéc ky két hop dong khoa hoc va cong
ngh¢; thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé€; dang ky tham gia tuyén chon
thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé;

6. Str dung tién, tai san, gia tri tai san tri tué, cac ngudn thu hop phap dé thuc
hién cac nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé;

7. Thanh 1ap td chire nghién ctru va phat trién, t6 chire dich vu khoa hoc va cong
nghé, doanh nghi€p khoa hoc va cong nghé. Thiét 1ap cac hoat dong hop tac trong va
ngoai nuoc v€ khoa hoc va cong nghé;

8. Tham gia dé xuat, tuyén chon, tu van, phan bién cac nhiém vu khoa hoc va
cong nghé; hd trg xac 1ap va bao hd quyén soé hitu tri tué, thuong mai; chuyén giao,
chuyén nhuong két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé, quyén sd hitu tri tué; cong
b6 két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh hién hanh;

9. Bao vé loi ich ctia Nha nudc va xa hoi; quyén va loi ich hop phap cua t6 chuc,
ca nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; gitr bi mat khoa hoc va cong nghé theo quy
dinh cua phap luat;

10. T6 chuc trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc céc cép, cac
chuong trinh, du 4n nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong ngh¢ duoc Nha nudc dat
hang;

11. Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 62. Noi dung quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia Hoc vién

1. Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac qudc té 1a don vi chuyén trach quan
1y hanh chinh cac hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién.

2. Trong qua trinh hoat dong, khi ¢6 nhu cau thanh lap t6 chtrc khoa hoc cong
nghé, Hoc vién dugc phép thanh 1dp Vién nghién ctru khoa hoc cong nghé¢ khi hoi du
cac diéu kién quy dinh theo Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13, ngay
18/06/2013 va dugc Bo Khoa hoc va Cong nghé cung cac bd quan ly chuyén nganh
thong qua.

2. Giam doc Hoc vién ban hanh quy ché vé quan Iy hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ cua Hoc vién trén co s& cac quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao, B Khoa hoc
va Cong ngh¢, va cac By, Nganh lién quan dén hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

3. Xay dung va trién khai thye hién ké hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé
trong Hoc vién, cac hoat dong gin nghién ctru khoa hoc véi dao tao dai hoc, thac sy,
tién sy, v6i tng dung va chuyén giao cong nghé, phtt hop véi chinh sach phat trién ciia
Dang va Nha nudec.

4. T6 chirc huy dong cac nguén tai chinh khac nhau cho hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢, xay dung quy phat trién khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién; quan ly, st
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dung ngudn tai chinh theo nguyén tic cong khai, hiéu qua theo cac quy dinh cta phap
luat.

5. Khen thudng va vinh danh cac can by quan ly, giang vién, sinh vién cé két
qua nghién ctru khoa hoc xuat sac.

6. T6 chirc kiém tra, danh gid, tong két viéc thuc hién ké hoach khoa hoc va
cong nghé.

Chwong VI. HOAT PONG HOQP TAC QUOC TE
Piéu 63. Muc tiéu ciia hoat dong Hop tic quoc té

1. Tiép can chuan muc gido duc tién tién cua thé giéi phu hop véi yéu cau phat
trién ctia Viét Nam, tham gia dao tao nhan luc khu vuc va thé gioi.

2. Pua hop tac qubc té gop phan tich cyc thue hién myc tiéu dao tao, nghién ctru
khoa hoc chit luong cao, ngang tam khu vuc, timg budc dat trinh d6 qudc té.

3. Hop tac qudc té binh dang trong cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc
va ung dung c6 hiéu qua nham nang cao ndi luc va dem lai ngudn thu cho Hoc vién.

Piéu 64. Cac hinh thirc hop tac qudc té
1. Lién két dao tao.

2. Hop tac nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, t6 chire hoi nghi, hoi
thao khoa hoc.

3. Tu van, tai trg, dau tu phat tri€n co s vat chat, trang thiét bi.
4. B6i dudng, trao do6i gidng vién, nghién clru vién, can bd quan ly va nguoi hoc.

5. Lién két thu vién, trao ddi thong tin phuc vu hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong ngh¢; cung img chuong trinh dao tao; trao doi cac an pham, tai liéu va két qua
hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé.

6. Tham gia céc to chic gido duc, khoa hoc, hdi nghé nghiép khu vuc va quc

7. Céc hinh thtrc hgp tac khac theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 65. Nhiém vu va quyén han ciia Hoc vién trong hoat dong hop tac qudc

1. Thue hién céc hinh thirc hop tac qudc té duoc quy dinh tai Quy dinh nay.

2. Xay dung va thyc hién chién lugc, ké hoach, chwong trinh hop tac qudc té
ngén han, trung han va dai han cia Hoc vién phu hop véi muc ti€éu hoat dong hop tac
qudc té dugce quy dinh tai Quy dinh nay va cha trwong, chinh sach ctia Nha nudc vé
hoi nhap qudc té trong gido duc va dao tao.

3. T6 chtc quan 1y va trién khai c6 hiéu qua cac chwong trinh, dy an hop tac
quoc té theo tham quyén.
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4. Thyc hién dam phén, ky két cac thoa thuan hop tac véi cac d6i tac nude ngoai
theo quy dinh cua phép luat.

5. Xay dung co so dit liéu va hé thong thong tin vé hoat dong hop tac qudc té.

6. Pam bao phat trién bén viing; tuan thi cac quy dinh ciia phap luat Viét Nam
va di€u udc qudc t€ ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién.

7. Puoc bao hd quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam
va di€u udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién.

Piéu 66. Quin 1y hoat ddng hop tic qudc té

1. Phong Khoa hoc cong nghé - Hop tac qubc té 13 don vi chuyén trach vé hop
tac quoc té cua Hoc vién.

2. Giam ddc Hoc vién quyét dinh ban hanh quy ché quan 1y hoat dong hop tac
quoc té cua Hoc vién phu hop voi quy dinh tai Quy dinh nay va cac van ban phap luat
khac lién quan.

3. T6 chire cac hoat dong hop tac quéc té thiét thuc, hiéu qud; thuc hién kiém
tra, danh gia, tong két viéc thyuc hién cac hoat dong hop tac quoc té cia Hoc vién.

4. Phéi hop véi cac co quan hitu quan ddm bdo an ninh, trat tu, an toan xa hoi
trong cac hoat dong hop tac quoc té.

Chuong VII. VIEN CHUC, GIANG VIEN VA NGUOI LAO PONG

Piéu 67. Nhiém vu va quyén han ciia vién chirc va nguoi lao dong

1. Thuc hién cac nhiém vu cua vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cia
Luat Vi€3n chuc, Bo luat Lao dong, Luat Gido duc, Luat Gido duc Pai hoc, Luat Gido
duc nghé nghi¢p va cac van ban phap luat khac cé lién quan;

2. Chép hanh cac quy ché, quy dinh va ndi quy ctia Hoc vién.

3. Hoan thanh nhiém vu chuyén mon va cac nhiém vu khac dugc giao.

4. Tham gia gop y kién vao viée phat trién Hoc vién, dong gop xdy dung cac
quy dinh, quy ché va giai quyét cac van dé co lién quan dén viéc thuc hién Quy ché
thue hién dan chu co so. Tham gia danh gia két qua hoat dong cuia Hoc vién va cua
don vi not cong tac theo quy dinh cia phdp ludt va cac quy dinh khic do Gidm doc
Hoc vién ban hanh.

5. Bugc huong cac quyen theo quy dinh phap luét danh cho vién chure, nguoi
lao dong; duogc tao diéu kién can thiét dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu.

6. Puogc danh gia hang nam vé viéc thyc hién nhiém vu ctia minh va duge huong
cac uu dai, khen thudng theo quy dinh ciia Hoc vién va cac quy dinh phép luét c6 lién
quan.

Piéu 68. Giang vién

1. Poi ngii giang vién ctia Hoc vién Hang khong bao gom: Giang vién co hitu,
giang vién ki€ém nhié€m, gidng vién thinh gidng va cac nha khoa hoc trong va nguoi
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nude duoc moi tham gia giang day dbi véi cac trinh d6 dao tao.

2. Chuc danh cua giang vién bao gom: Tro giang, giang vién, giang vién chinh,
giang vién cao cap.

3. Tiéu chuan cua giang vién

‘ a) C6 nhan than 10 rang; c6 phém chit, dao dtrc tbt; c6 du strc khoe theo yéu cu
nghé nghiép;

b) C6 bang thac s¥ trd 1én c¢6 chuyén nganh phi hop v6i mon hoc duge phéan cong
giang day;

¢) C6 bang tt nghiép dai hoc loai kha tr¢ 1én déi v6i giang vién giang day hé cao
dang, giang day cac khoa dao tao boi dudng nhan vién hang khong;

d) C6 chtng chi nghiép vu su pham dbi véi cac giang vién khong t6t nghiép tir
cac truong su pham;

e) Co trinh d6 tin hoc dap umg yéu cau giang day.

4. Nhiém vu va quyén cla giang vién

a) Chap hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh ctia Hoc vién;

b) Thyc hién quy dinh vé ché do 1am viéc ddi voi chirc danh giang vién theo quy
dinh cua phép luat hién hanh va quy dinh cua Hoc vién;

¢) Pugc bao dam trang thiét bi, phwong tién, diéu kién lam viéc dé thyc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phap luét; dugc cung cap thong tin lién quan dén nhiém
vu va quyén han dugc giao;

d) Pugc huong lwong, phu cép, trg cip va cc chinh sach khac theo quy dinh
cua phap luat;

e) Pugc dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo ké
hoach va diéu kién cua Hoc vién; dugc tham gia vao viéc quan ly va quan tri Hoc vién;
dugc tham gia cac hoat dong xa hoi theo quy dinh cua phap luat.

g) Puoc ky hop dong thinh giang va nghién ctiru khoa hoc véi cic co sé gido
duc dai hoc, co s¢ nghién ctru khoa hoc theo quy dinh ctia phap luat;

h) Puoc ding ky xét dy thi thing hang chitc danh nghé nghiép khi du cac diéu
kién theo quy dinh;

i) Pugc bd nhiém chirc danh cia giang vién, dugc phong ting danh hiéu Nha gido
nhan dan, Nha gido vu ta va duge khen thudng theo quy dinh cia phép ludt;

k) Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc huong quyén
theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va cong nghé; giang vién lam cong tac quan ly néu
tham gia giang day thi dugc hudng cac ché dd doi véi giang vién theo quy dinh cia
phap luat hién hanh va quy dinh ctia Hoc vién.

1) Tham gia quan Iy ngudi hoc va doéng gdp trach nhiém véi cong dong;

m). Cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ctia phép luat.
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Diéu 69. Gidng vién kiém nhi¢m

1. Gidng vién ki€ém nhi€ém gom cac nha gido hodc nguoi c6 du ti€u chuan Nha
gido cong tac tai cac phong, ban tham gia thuc hién nhiém vu cua giang vién theo quyét
dinh cua Giam doc Hoc vién.

2. Pinh mirc giang day cua giang vién kiém nhiém do Giam déc Hoc vién quyét
dinh.

3. Giang vién kiém nhiém c6 quyén, nghia vu ctia vién chiic va dugc huong ché
do theo quy dinh hi¢n hanh.

Pi¢u 70. Giang vién thinh giang
1. Tiéu chuan giang vién thinh giang gidng tiéu chudn cia giang vién co hiru
duoc quy dinh & quy ché nay. Trudng hop dic biét do Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

2. Giam ddc Hoc vién quyét dinh viéc moi giang vién thinh giang trén co s¢ dé
nghi cua khoa quan Iy chuyén nganh dao tao va Phong dao tao.

3. Quyén va nghia vu ctia giang vién thinh giang theo hop dong thinh giang.
Piéu 71. Cac hanh vi giang vién khong dwoc lam

1. Xuc pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé ngudi hoc va nguoi khac.
2. Gian lan trong hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc.

3. Loi dung danh hi¢u nha gido va hoat dong gido duc dé thuc hién hanh vi vi
pham phap luat.

Chuong VIII. NGUOI HQC
Piéu 72. Nguoi hoc tai Hoc vién

Nguoi hoc 14 nguoi dang hoc tap va nghién ctru khoa hoc tai Hoc vién, bao gom:
sinh vién cua cac chuong trinh dao tao; hoc vién cua chuong trinh dao tao thac sy;
nghién ctru sinh ctia chuwong trinh dao tao tién s¥; hoc vién hoc tap, boi dudng ngin
han, thuc hanh, thuc tap tai Hoc vién.

Piéu 73. Nhiém vu va quyén ciia ngudi hoc
1. Hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh.

2. Ton trong gidng vién, can bd quan ly, vién chirc va nhan vién cua Hoc vién;
doan két, giap do 1an nhau trong hoc tap va rén luyén.

3. Giir gin, bao vé tai san ctia Hoc vién; gop phan xay dung, bao vé va phat huy
truyen thong cua Hoc vién; ton trong céc gia tri van héa, dao duc, thuan phong, my tuc
cua dan toc.

4. Nop hoc phi va 1¢ phi theo quy dinh.

5. Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moi truong, bao vé
an ninh, trat ty, phong, chong tiéu cuc, gian 1an trong hoc tap va thi cur, phong chong
t01 pham, t€ nan xa hoi.
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6. Puoc ton trong va d6i xtr binh dang, khong phan biét nam nir, dan tdc, ton
gido, nguon goc xuat than, duoc cung cap day du thong tin v€ viéc hoc tap, rén luyén.

7. Pugc tao diéu kién trong hoc tap, tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé,
cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao cua doan thé, Hoi sinh vién va cac t6 chire xa
hoi khac theo quy dinh ctia phap luat.

8. Dong gop y kién, tham gia quan 1y va giam sat hoat dong gido duc va cac diéu
kién bao dam chat lugng gido duc.

9. Pugc hudng chinh sach d6i véi ngudi hoc thude doi tuong huong uu tién va
chinh sach xa hoi.

10. Nguoi hoc duge hudng hoc bong va chi phi dao tao tur nguodn ngan sach Nha
nudc hoeflp do nudc ngoéi tai trg theo hi€p dinh ky két VQi Nha nudc Viét Nam ma
khong chap hanh sy di€éu dong ctia co quan Nha nudc c¢6 tham quyén thi phai boi hoan
hoc bong va chi phi dao tao theo quy dinh ctia Chinh phu.

11. Thyc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ctia phép luét.
Piéu 74. Chinh sach d6i véi ngudi hoc

1. Nguoi hoc tai Hoc vién dugce hudng cac chinh sach vé hoc bong va trg cap xa
hoi, ché d6 ctr tuyén, tin dung gido duc, mién, giam phi dich vu cong cong theo quy
dinh ctia Luét gido duc va cac quy dinh khac, duoc Giam ddc Hoc vién khen thudng
vé thanh tich cao trong hoc tip va rén luyén.

2. Ngudi hoc cac nganh chuyén mén dic thu dap ing yéu cau phat trién kinh té
- xa hdi, quoc phong an ninh khong phai dong hoc phi, dugc uu tién trong viéc xét cap
hoc bong, tro cap xa hdi.

3. Chinh sach vu tién ddi véi nguoi hoc thude ddi twong duoc huong wu tién va
chinh sach xa hoi dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 75. Cac hanh vi nguoi hoc khong dwoe lam

1. Xac pham nhan pham, danh du, xdm pham than thé giang vién, can bd quan
1y, nhan vién, nguoi hoc cua Hoc vién va nguoi khac.

2. Gian 1an trong hoc tip, kiém tra, thi ct, tuyén sinh.

3. Tham gia t€ nan xa hoi, gay roi an ninh trat tu trong Hoc vién hoac noi cong
cong va cac hanh vi vi pham phap luat khac.

4. T6 chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phap luat.

Chuong IX. TAI CHINH, TAI SAN CUA HQC VIEN
Piéu 76. Ngudn tai chinh ciia Hoc vién
1. Cac khoan thu cua Hoc vién bao g@)m:

a) Hoc phi V~e‘1 khoan thu tr hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, khoan
thu dich vu khéc ho tro hoat dong dao tao;
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b) Khoan thu tir nhan dat hang dao tao, nghién ctru ciia Nha nuéc, t6 chirc va ca
nhan; thyc hién nhi€ém vu ctia Nha nudc giao;

¢) Khoan thu tir dau tu cia to chiic, ¢4 nhan trong nudc va nudc ngoai; ngudn
tai chinh bo sung tir két qua hoat dong hang nam ctia Hoc vién;

d) Khoan thu tir hoat dong kinh doanh, dich vu phuc vu cong déng, dau tu tai
chinh (néu c6) va ngudn thu hop phap khac;

d) Nguon von vay.

2. Cac nguén tai trg, vién trg, qua biéu, tang, cho cua cyu sinh vién, t6 chuc, ca
nhan trong nudc va nudc ngoai.

3. Ngén sach nha nude cap (néu co).

Piéu 77. Hoc phi va khoan thu dich vu khac

1. Hoc phi 1a khoan tién ma nguoi hoc phai nop cho Hoc vién dé bu dép mot
phan hodc toan b chi phi dao tao.

2. Hoc vién xéac dinh mirc thu hoc phi nhu sau:

a) Hoc vién sau khi dap tmg diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 cua Luat
Gido duc dai hoc (42/VBHN-VPQH) va tu bao dam toan bd kinh phi chi thudong xuyén
duoc tu chu xac dinh muc thu hoc phi;

b) Hoc vién khong thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan nay duoc xéac
dinh mure thu hoc phi theo quy dinh cua Chinh phu;

¢) Viéc xac dinh murc thu hoc phi phai cin ctr vao dinh murc kinh té - k¥ thuat
theo 19 trinh tinh dung, tinh du chi phi dao tao.

3. Murc thu dich vu tuyén sinh va khoan thu dich vu khac dugc xac dinh trén
nguyén tac tinh du chi phi hop 1y thuc t€ phat sinh.

4. Hoc vién phai cong bd cong khai chi phi dao tao, mirc thu hoc phi, mérc thu
dich vu tuyén sinh va khoan thu dich vu khac cho 16 trinh ca khoa hoc, tirng ndm hoc
cung voi thong bao tuyén sinh va trén trang thong tin dién tu ciia Hoc vién; c6 trach
nhiém trich mot phan ngudn thu hoc phi dé ho tr¢ sinh vién c¢6 hoan canh kho khan.

Piéu 78. Quan 1y tai chinh ciia Hoc vién

1. Hoc vién thuc hién ché d6 tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, dinh gia tai san
va cong khai tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Do Hoc vién tu bao dam toan bo kinh phi chi thudng xuyén, Hoi dong Hoc
vién quyét dinh viéc st dung nguon tai chinh nhu sau:

a) Quyét dinh sir dung ngudn thu hop phap ngoai ngan sach nha nudc cap dé
dau tu cac dy an thyc hién hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé;

b) Quyét dinh ndi dung va mirc chi tir ngudn thu hoc phi va thu sy nghiép, ngudn
kinh phi dat hang, giao nhi€ém vy, bao gdm ca chi tién luong, chi hoat dong chuyén
mon, chi quan ly theo quy dinh ctia quy ché chi tiéu nd1 bo cia Hoc vién.



48

3. Hoc vién dugc Nha nude giao nhi€ém vu gan véi ngudn ngan sach nha nude
dé thuc hién nhiém vu c6 trach nhi€ém quan 1y, str dung nguén ngan sach nha nudc theo
quy dinh cta phap ludt vé quan ly tai chinh cong, tai san cong.

4. Hang nim, Hoc vién phai thuc hién kiém toan va cong khai tai chinh, viéc st
dung cac nguon tai chinh phai theo quy dinh cua phap luat.

5. B0 Gido duc va Bao tao, B Giao thong van tai, co quan c6 thim quyén thanh
tra, ki€m tra vi€c quan 1y va st dung ngudn tai chinh cua Hoc vién.

Pieu 79. Quan ly va sir dung tai sian cia Hoc vién

1. Tai san ctia Hoc vién dugc quan 1y, str dung theo nguyén tic quan 1y, st dung
tai san cong. Hoc vién duogc sir dung tai san cong vao viéc kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két theo quy dinh cua phap luat nham muc dich phat trién gido duc dai hoc,
theo nguyén tic bao toan va phat trién, pht hop voi méi truong gido duc.

2. Tai san cua Hoc vién c6 von dau tu nudc ngoai duge Nha nudc bao hd theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam va di€u udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién.

3. B6 Gido duc va Dao tao, By Giao thong van tai, co quan co tham quyén kiém
tra, thanh tra viéc quan 1y va str dung tai san cua Hoc vién theo quy dinh cua phép luat.

Chwong X. MOI QUAN HE CUA HQC VIEN
Piéu 80. Quan hé ciia Hoc vién ddi voi gia dinh va xi hoi
Hoc vién bao dam cac mdi quan hé sau:

1. Phéi hop véi céc to chire chinh tri, to chire chinh trj - x4 hoi, to chire chinh tri
- x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép, t6 chic nghé
nghiép dé thyc hién muc tiéu gido duc toan dién cho ngudi hoc; két hop chit ché giira
gido duc tai Hoc vién, gia dinh va xa hoi;

2. Thyc hién chu truong xa hoi hoa sy nghiép gido duc, cé giai phap thu hit cac
to chure xa hoi, cac té chuc tuyén dung, cac doanh nghiép, cac bén lién quan khac tham
gia dau tu xay dung co sd vat chat; gop y kién cho Hoc vién vé quy hoach phat trién,
co cau nganh nghé, co cau trinh do dao tao, phat trién chuong trinh dao tao; ho trg kinh
phi cho nguoi hoc va ti€p nhan ngudi tot nghiép, giam sat cac hoat dong gido duc va
tao 1ap moi truong gido duc lanh manh,;

3. Pho bién trong cong ddng cac tri thirc khoa hoc, chuyén giao cac két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

Piéu 81. Quan hé giira Hoc vién va cac Bd, nganh, Uy ban nhin din céc
cap, to chirc, doanh nghiép

1. Hoc vién phéi hop v6i cac co quan Nha nude cap Trung uong va dia phuong,

cac doanh nghiép, cac t6 chire lién quan ¢ trong va ngoai nugce de xac dinh nhu cau
dao tao, gan dao tao voi viée lam va tuyén dung ngudi hoc da tot nghiép; ky cac hop
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dong dao tao, cac hop dong khoa hoc va cong nghg; tr1en khai trng dung thanh tuu
khoa hoc va cong nghé mai vao thuc tién san xuit va doi séng xa hoi;

2. Hoc vién phéi hop vdi cac co sé van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac co
quan thong tin dai ching trong céc hoat dong van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, tao
moi trudng gido duc lanh manh; phat hién va bdi dudng nhing nguoi hoc c6 ning
khiéu vé hoat dong nghé thuat, thé duc thé thao;

3. Hoc vién tao diéu kién dé cac don vi, cac to chirc doan thé trong Hoc vién
quan hé véi cac to chire chinh tri, t6 chic chinh trj - x4 hoi, t6 chirc chinh tri - x hoi -
nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, to chic nghé nghiép, to
chirc kinh té, don vi vii trang nhan dan, Uy ban nhan dan cac cAp nham phdi hop dé
thue hién tét cac noi dung:

a) T chirc cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghg; chuyén giao két
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, ing dung tién bg khoa hoc va
cong nghé vao san xuat, doi song;

b) Xay dung phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, tich cuc;
bdo dam trdt tu, an ninh va an toan cia nguoi hoc; ngan chan viéc st dung ma tay
va cdc t€ nan xa hoi khac xam nhap vao Hoc vién;

¢) Ho tro theo kha ning vé tai chinh, vat chat cho sy nghiép phat trién gido duc,
cai thién do1 song vat chat, tinh than, diéu kién hoc tap, cong tac ctia cong chuc,
vién chure va nguoi hoc trong Hoc vién.

Chwong XI. THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI
PHAM

Piéu 82. Thanh tra, kiém tra

1. Hoc vién chiju su kiém tra, thanh tra cia Bo Gido duc va Pao tao, B6 Giao
thong van tai va cac co quan Nha nudc khac c6 tham quyén;

2. Giam dbc Hoc vién c6 trach nhiém thuc hién viéc tu kiém tra va thanh tra cac
hoat dong cua cac don vi thuéc Hoc vién theo quy dinh cta phép luat;

3. Giam dbc Hoc vién tao diéu kién dé cac td chuc chinh tri - x3 hoi cong tac
thanh tra, kiém tra dot xuat va thuong xuyén theo quy dinh cia phap luat va dicu 1€
cua to chtrc.

Piéu 83. Khen thuéng

1. Giam déc Hoc vién ban hanh cac vin ban quy dinh cu thé hoa tiéu chuan va
quy trinh xét thi dua trong Hoc vién phu hop vdi quy dinh cua phéap luét; chi dao va
kiém tra viéc thuc hién tai cac don vi thudc Hoc vién;

2. C4 nhan va tap thé thyc hién tot Quy dinh ndy, c6 nhiéu thanh tich déng gop
cho su nghiép gido duc, khoa hoc va cong ngh¢ dugc khen thudng theo quy dinh ctua
Hoc vién va Nha nudc.



50

Piéu 84. Xir Iy vi pham

C4 nhan, tap thé vi pham cac quy dinh caa Quy dinh nay tuy theo tinh chét, muc
do vi pham ma xu 1y ky luat, xt phgt hanh chinh hodc c¢6 thé bi truy ctru trach nhiém
hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta phép luat.

Chuwong XII. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 85. Piéu khoin chuyén tiép

1. Cén’bcf) quan ly da dugc bod nhﬂiém‘chirc vu truong, phd don vi trude khi ban
hanh Quy ché nay ma chua du ti€u chuan vé trinh do chuyén mﬁn, tin hoc, ngoe;li ngil,
ching chi nghiép vu su pham,... dugc quy dinh trong Quy ché nay thi Giam doc Hoc
vién d6i chiéu véi quy dinh ctia phap luat chuyén nganh dé quyét dinh viéc can bo d6
tiép tuc gitr vi tri quan 1y hay khong.

2. Viéc giao quyén truong don vi, phu trach don vi thuc hién theo quy dinh cua
Bd Giao thong van tai va cac quy dinh khac cta phap luat hién hanh.

Piéu 86. To chirc va thyc hién

1. Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc vién Hang khong Viét Nam c¢o6 hiéu
luc k€ tir ngay ban hanh. Tat ca cac don vi va toan thé can b9, vién chirc, nguoi lao
dong va nguoi hoc trong Hoc vién nghi€ém tic thuc hién Quy ché nay.

%. Truong cac don vi thudc Hoc vién c6 trach nl}iém phé bién Quy ché nay dén
toan thé vién chuc va nguoi lao dong do don vi tryc ti€p quan 1y;

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 diém chua phu hop hodc vudng mac nay

sinh, d& nghi cac ¢4 nhan va tap thé kip thot phan anh vé Hoc vién (thong qua phong
T6 chirc can bo dé xem xét stra d6i bo sung cho phu hop voi thuc té caa Hoc vién)./.

GIAM POC HOQC VIEN

TS. Nguyén Thi Hai Hing



